COMUNE DI GENOVA

COMUNE DI GENOVA
STAZIONE UNICA APPALTANTE

Prot. 144647 del 15.05.2020

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE ALL’INVITO A
PROCEDURA NEGOZIATA, AI SENSI DEGLI ART. 36, COMMA 2, LETT.B) E 63,
COMMA 2, LETT.A) DEL D.LGS. 50/2016, MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA
(RDO) SUL MEPA DI CONSIP SPA, PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI
PER GLI UFFICI COMUNALI PER LA DURATA DI DODICI MESI.

IL DIRETTORE
RENDE NOTO

che in esecuzione della determinazione dirigenziale della Direzione Stazione Unica Appaltante n.
2020/152.0.0./27 del 08/05/2020, esecutiva a far data dal 11/05/2020, si intende esperire
un'indagine di mercato, mediante acquisizione di manifestazioni di interesse, al fine di individuare,
nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza,
le Ditte alle quali inviare, ai sensi degli artt. 36, comma 2, lett.b) e 63, comma 2, lett.a) del D.Lgs.
18.04.2016 n.50-Codice dei contratti pubblici (d’ora innanzi, denominato il Codice), le richieste di
offerta (RdO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA)
https://www.acquistinretepa.it/) di CONSIP SpA, finalizzate all’affidamento dei servizi postali per
gli Uffici comunali per la durata di dodici mesi, presumibilmente dal 01/08/2020 al 31/07/2021.

1.AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE STAZIONE UNICA APPALTANTE DEL
COMUNE DI GENOVA - Via Garibaldi 9 -C.A.P.16124- Genova tel.01055.72778-72785
SEGRACQUISTI@COMUNE.GENOVAL.IT PEC ACQUISTICOMGE@POSTECERT.IT.

Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art.31 del Codice, dott. Gianluca BISSO, Direttore ad
interim della Stazione Unica Appaltante del Comune, e-mail segracquisti@comune.genova.it.

2. OGGETTO DELL'APPALTO
1. Affidamento dei servizi postali, per gli Uffici comunali per la durata di dodici mesi, mediante
procedura negoziata, tramite RdO sul MePA- Capitolato d’oneri “Servizi” per 1’abilitazione dei
prestatori di servizi al MePA-allegato 8 “Servizi postali di raccolta e recapito” e allegato 9 “Servizi
per I’Information Communication Technology”.
2. Iservizi postali richiesti sono cosi articolati:

a) ritiro a domicilio (pick up);

b) recapito di tutta la corrispondenza e pacchi;

c) consegna a domicilio (delivery);



d) lavorazione, tramite apposita applicazione web, fruibile in modalita ASP- che dovra
essere fornita dallo stesso Appaltatore- della corrispondenza informatizzata attualmente
generata da diversi sistemi informativi in uso presso gli Uffici comunali, stampa e
imbustamento.

3. DIMENSIONAMENTO
Le spedizioni postali del Comune di Genova sono stimabili, sulla base dei flussi 2019, in modo
del tutto indicativo, come si seguito riportato.

Descrizione Invii
Posta prioritaria (sino a gr.50) 28.000
Raccomandate 18.000
Posta ordinaria/massiva 70.000
Atti giudiziari 1.400
Posta prioritaria estero 1.000
Pacchi ordinari 20
Pieghi di libro 150

4. DURATA :

1. 1servizi in oggetto avranno durata di dodici mesi.

2. I servizi prenderanno avvio entra 30 (trenta) giorni dalla sottoscrizione del contratto,
subordinatamente al buon esito delle procedure di controllo previste dalla vigente normativa,
nonché alla sottoscrizione di apposito verbale di avvio dell’esecuzione del contratto. La data del
predetto verbale, sottoscritto tra le Parti, costituisce la data di inizio dell’erogazione del servizio.

5. IMPORTO DELL’APPALTO:

1. II valore complessivo stimato dell'appalto ¢ pari ad Euro 154.197,20 al netto di .V.A, da
intendersi “ a misura”, comprensivo del costo di trasporto e di ogni altra spesa accessoria.

2. Gli oneri di sicurezza sono pari a zero, non essendo state rilevati rischi da interferenze.

3. Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice, si specifica che i costi della manodopera, ricompresi
nell’importo posto a base di gara, come sopra determinato, sono stimabili in Euro 67.075,78, pari al
43,50% dell’importo complessivo posto a base di gara.

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

6.1) Requisiti di ordine generale :

- assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;

- assenza della causa interdittiva di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. n. 165/2001;

secondo quanto specificato dal Capitolato d’Oneri per 1’iscrizione al MePA di cui sopra, cui si
rinvia.

6.2) Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, lett.a) e comma 3, del Codice ):
-iscrizione nel registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura di pertinenza per attivita rientranti nell'oggetto dell'appalto;

- possesso dell’autorizzazione generale e licenza individuale per fornitori di servizi postali,
rilasciate dal Ministero dello Sviluppo Economico ai sensi del D.Lgs. 261/1999 e s.m.1.; il possesso
dei predetti titoli abilitativi costituisce condizione necessaria per 1’esecuzione delle attivita di cui
all’art. 2, comma 2, lett.a)-c).




Il concorrente, singolo o associato, deve essere inoltre in possesso di:

6.3) Capacita economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett.b), e comma 4 del Codice)

Fatturato globale medio annuo, riferito agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili (2019-2018-
2017), non inferiore al doppio dell’importo base gara, IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice);
tale requisito ¢ richiesto ai fini di garantire la solidita’ e 1’affidabilita dell’appaltatore, a garanzia
della corretta esecuzione delle prestazioni richieste.

La comprova del requisito dovra essere fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I,
del Codice.

6.4. Capacita-tecnica e professionale (art. 83, comma 1, lett.c), e comma 6) del Codice)
Possesso del sistema di gestione della qualita conforme alle nome UNI EN ISO 9001: 2008,
certificato da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45012
“standard internazionale miglioramento continuo del servizio” - area di recapito su tutto il territorio
nazionale.

Elenco dei principali servizi analoghi prestati negli ultimi tre esercizi ( 2019-2018- 2017), con
I’indicazione degli importi, delle date, dei destinatari dei servizi stessi, di importo complessivo
almeno pari a quello oggetto dell’affidamento. 1 servizi rilevanti ai fini della dimostrazione della
capacita tecnico-professionale in argomento debbono essere stati resi per altre amministrazioni
aggiudicatrici, secondo la definizione di cui all’art.3, comma 1, lettera a), del Codice, senza che il
relativo contratto sia stato risolto per inadempienza o siano state mosse gravi contestazioni e
irrogate penali.

7. SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE INTERESSE DI PARTECIPAZIONE
Possono manifestare il proprio interesse alla procedura negoziata di che trattasi gli operatori
economici di cui all’art. 45 e 48 del Codice, che sono abilitati sul MePA per il bando Servizi e per
le pertinenti categorie merceologiche in ragione dell’oggetto di cui al precedente art.2, ovvero che
intendono abilitarsi al piu presto, nella consapevolezza che la predetta abilitazione costituisce
condizione essenziale per la partecipazione alla presente procedura.

8. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA
NEGOZIATA

II Comune invitera alla gara tutti gli operatori economici, singoli ed associati, che hanno
manifestato 1'interesse a partecipare e che siano in possesso dei requisiti di cui ai precedenti punti
6.1,6.2,6.3 ¢ 6.4 e che abbiamo presentato le dichiarazioni contenute nel modulo allegato.
Criterio _di _aggiudicazione: la migliore offerta verra selezionata con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai
sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice, secondo i criteri di cui al disciplinare di gara, allegato alla
presente.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti
punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100




9. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE

Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara, ma semplice richiesta
di manifestare interesse, a seguito della quale potra essere esperita eventuale procedura di gara. Le
manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in alcun modo il Comune di Genova, né
possono far insorgere nei soggetti che hanno manifestato il loro interesse a ricevere l'eventuale
invito alcun diritto in ordine all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.

La manifestazione di interesse, redatta in modo conforme al modulo predisposto dal Comune di
Genova e

dovra pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 05 giugno 2020,
ESCLUSIVAMENTE mediante Posta  Elettronica  Certificata  all’indirizzo:
acquisticomge(@postecert.it.

Il recapito tempestivo della domanda rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non saranno prese in
considerazioni manifestazioni d’interesse ricevute oltre il suddetto termine.

La manifestazione di interesse dovra contenere tutte le dichiarazioni, ai sensi del DPR 445/2000,
indicate nel modulo predisposto dal Comune di Genova, che dovranno essere rese e sottoscritte dal
legale rappresentante dell’Impresa/Societa, ovvero da soggetto munito di poteri di rappresentanza.
Il modulo deve pervenire firmato digitalmente, ovvero, se con firma autografa, accompagnato da
copia scannerizzata di documento di riconoscimento in corso di validita.

10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 Regolamento U.E. 2016/679) raccolti
dal Comune di Genova, per la pratica relativa all’acquisizione di manifestazioni di interesse
finalizzate all’invito a proceduta negoziata per ’affidamento dei servizi postali per gli Uffici
comunali per la durata di dodici mesi.

Titolare del trattamento dei dati personali ¢ il COMUNE DI GENOVA, legale rappresentante il
Sindaco pro-tempore, con sede in Via GARIBALDI n.9, Genova- C.A.P.16124, e-mail
urpgenova@comune.genova.it; PEC: comunegenova@postemailcertificata.it.

L’Ufficio del Responsabile della Protezione dei dati personali per il Comune di Genova (DPO) ¢
ubicato in Via Garibaldi n.9, Genova- C.A.P. 16124, e-mail: DPO@comune.genova.it, PEC:
DPO.comge@postecert.it; Telefono: 010-5572665.

L’Ufficio Stazione Unica Appaltante del Comune di Genova, nell’ambito dell’attivita relativa
all’acquisizione di manifestazioni di interesse per I’invito a proceduta negoziata ai fini
dell’affidamento dei servizi postali per gli Uffici comunali per la durata di dodici mesi. trattera i
dati personali raccolti con modalita prevalentemente informatiche e telematiche, alle condizioni
stabilite dal Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD), in particolare per 1’esecuzione dei propri compiti
di interesse pubblico, ivi incluse le finalita di archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi
statistici.

Nella fattispecie vengono raccolti dati personali come nome, cognome, indirizzo, codice fiscale,
per I’istruzione della pratica sopra richiamata.

I dati saranno trattati esclusivamente per le finalita di cui sopra dal personale del Comune di
Genova e da eventuali collaboratori esterni, come Societa, Associazioni o Istituzioni o altri soggetti
espressamente nominati quali responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi, 1 dati non
saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o
dell’Unione europea.

I1 conferimento dei dati richiesti nei campi contrassegnati da asterisco (o indicati nel modulo quali
obbligatori) ¢ indispensabile e il loro mancato inserimento non consente di completare 1’istruttoria
necessaria per quanto richiesto. Per contro, il rilascio dei dati presenti nei campi non contrassegnati
da asterisco (o non indicati nel modulo quali obbligatori), pur potendo risultare utile per agevolare i




rapporti con il Comune di Genova ¢ facoltativo, e la loro mancata indicazione non pregiudica il
completamento della procedura.

I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla definizione di quanto richiesto dall’utente o
quanto previsto dalla procedura e saranno successivamente conservati in conformita alle norme
sulla conservazione della documentazione amministrativa.

Alcuni dati potranno essere pubblicati on line nella sezione Amministrazione Trasparente in quanto
necessario per adempiere agli obblighi di legge previsti dal D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. - testo unico
in materia di accesso civico, obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione delle informazioni.

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento: accesso ai dati personali,
rettifica, cancellazione, limitazione, opposizione al trattamento e diritto alla portabilita dei dati.
L’apposita istanza al Titolare del trattamento dei dati personali ¢ presentata tramite il Responsabile
della protezione dei dati presso il Comune di Genova (DPO) i cui contatti sono indicati in apertura
della presente informativa.

Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresi, il diritto di proporre reclamo al Garante
quale autorita di controllo secondo le procedure previste ed indicate sul sito del Garante per la tutela
dei dati personali (Www.garanteprivacy.it).

Il presente avviso viene pubblicato per quindici giorni all’ Albo Pretorio del Comune di Genova, sul sito
istituzionale dell'Ente, sezione Amministrazione Trasparente, http:/www.comune.genova.it/content/bandi-di-
gara-e-contratti, e su https://appaltiliguria.regione.liguria.it/

Allegati:

-Modello: Istanza di partecipazione e dichiarazione possesso requisiti
-Disciplinare di gara;

- Capitolato tecnico.

IL DIRETTORE ad interim
(dott. Gianluca BISSO)
documento firmato digitalmente



Allegato — Modello-Istanza di partecipazione e dichiarazione possesso dei requisiti

SPETT.LE

Comune di GENOVA
Via Garibaldi 9
16100 GENOVA

OGGETTO: Manifestazione di interesse all’invito alla procedura negoziata, ai sensi degli artt. 36, comma
2, lett. b), e 63, comma 2, lett.a) del D.Lgs. 50/2016 (Codice), mediante richiesta di offerta (RdO) sul MePA
di CONSIP SpA, per ’affidamento dei servizi postali per gli Uffici comunali per la durata di dodici mesi.

1l/1a sottoscritto/a Cognome ¢ Nome*

nato/a (Luogo e data di nascita) *

in data * in

qualita di*
[ ] Titolare
[ ] Rappresentante legale

[ ]Procuratore, giusta procura (indicare estremi

di/del/della

Cooperativa*®

della  procura) *

Impresa/Societa/Consorzio/Societa

con sede legale in (indirizzo, CAP, citta, provincia) *

codice fiscale/partita LV.A*

Email Pec*

Telefono Fax

autorizzando, ai

sensi dell'art. 2 del D.Lgs. 20.3.2010, n. 53, I'utilizzo delle comunicazioni mediante PEC,

MANIFESTA

il proprio interesse a partecipare alla procedura di gara, che sara eventualmente indetta da codesto Comune,

per l'affidamento dell'appalto in oggetto

barrare la voce che interessa

] come ditta singola

[ ] inraggruppamento temporaneo o consorzio con le seguenti ditte (indicare la denominazione ¢ la sede legale

di ciascuna impresa):

- Ditta capogruppo:



A tal fine, consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi,
ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 ¢ s.m.i.., le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi
speciali in materia di falsita negli atti,

DICHIARA

ai sensi degli artt. 46, 47 e 48 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 ¢ s.m.i.

- di essere iscritto nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio Industria Artiginato e Agricolura
dicoieni per attivita inerente il presente appalto ed attesta i seguenti dati:
a) numero d’iSCriZioNe: .........c.ovvevvereennannnn..

b) data d’iscrizione: .....................
d) forma giuridica (INICAIE) .....cccccieeriiviiiiieiieciesie ettt ete e seresreereetaeeaaeeaveeenas

- di essere abilitato, ovvero di intendere di abilitarsi al piu presto tra i fornitori sul MePA per il bando
Servizi e per le pertinenti categorie merceologiche, nella consapevolezza che predetta abilitazione
costituisce condizione necessaria di partecipazione alla presente procedura;

— di essere in possesso dei requisiti di cui all'art.80, commi 1,2,4 ¢ 5 del Codice e che non ricorrono le cause
di interdizione di cui all’art. 53, comma 16 ter, del Decreto legislativo n. 165/2001 e s.m.i.;

- di essere in possesso dei requisiti di capacita economica ¢ finanziaria e tecnico-professionale previsti
nell’avviso di manifestazione di interesse (punti 6-3, 6-4) da comprovare successivamente quando richiesto
dalla Stazione Appaltante;

- di essere a conoscenza che la presente richiesta non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun
modo la Stazione Appaltante, che sara libera di seguire anche altre procedure ¢ che la stessa Stazione
Appaltante si riserva di interrompere, in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il
procedimento avviato, senza che i1 soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/20116, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai fini del presente procedimento

N.B. -Allegare alla presente documento di identita in corso di validita del dichiarante (NON necessario
se il modello ¢ firmato con firma digitale)

Il presente modello dovra essere rilasciato per ogni impresa facente parte del raggruppamento.

i FIRMA




