COMUNE DI GENOVA

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE E ORGANI ISTITUZIONALI

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 2018-103.0.0.-16

L'anno 2018 il giorno 20 del mese di Luglio il sottoscritto Puglisi Vanda in qualita' di
dirigente di Direzione Segreteria Generale E Organi Istituzionali, ha adottato la
Determinazione Dirigenziale di seguito riportata.

OGGETTO: AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ALLA DITTA DIGITECH DI MATTEO
BRUNO DEL SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE INTEGRALE DEI
VERBALI DI CONSIGLIO COMUNALE, DELLE COMMISSIONI
CONSILIARI E DELLE CONFERENZE DEI CAPIGRUPPO. CIG N.
ZC02407128

Adottata il 20/07/2018
Esecutiva dal 20/07/2018

20/07/2018 PUGLISI VANDA

Sottoscritto digitalmente dal Dirigente Responsabile



COMUNE DI GENOVA

DIREZIONE SEGRETERIA GENERALE E ORGANI ISTITUZIONALI

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 2018-103.0.0.-16

OGGETTO: AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ALLA DITTA DIGITECH DI MATTEO
BRUNO DEL SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE INTEGRALE DEI VERBALI DI
CONSIGLIO COMUNALE, DELLE COMMISSIONI CONSILIARI E DELLE
CONFERENZE DEI CAPIGRUPPO. CIG N. ZC02407128

IL DIRETTORE
Visti:
- il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali e ss.mm.
e ii.;
- i1 D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 Codice dei contratti pubblici, e ss.mm. € ii.;

- la Determinazione n.3 del 5 marzo 2008 dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione:

- il D.Igs. n.81 del 9 aprile 2008, Testo unico sulla salute e sicurezza sul lavoro, ed, in particolare,
I’art. 26, relativo agli obblighi connessi ai contratti d’appalto o d’opera o di somministrazione;

- il Regolamento di contabilita, adottato con deliberazione del Consiglio Comunale n.34 del 4 mar-
70 1996 e s.m.i.;

- la Deliberazione n.15 del 1 marzo 2018 del Consiglio Comunale, esecutiva ai sensi di legge, con la
quale sono stati approvati i Documenti previsionali e programmatici 2018/2020;

- la Deliberazione della Giunta Comunale n.65 del 19 aprile/2018 con la quale ¢ stato approvato il
Piano Esecutivo di Gestione 2018/2020;

Premesso che

con Determinazione Dirigenziale n. 2018-103.0.0.-12 ¢ stata avviata la procedura negoziata
per I’acquisizione del servizio di resocontazione integrale delle sedute del Consiglio Comunale,
delle Commissioni Consiliari e delle Conferenze dei Capigruppo del Comune di Genova, per la
durata di due anni, mediante richiesta di offerta (R.D.O.) ex art. 32, comma 2, D.Lgs. 50/2016;

il valore dell’appalto ¢ stato quantificato presuntivamente ai sensi dell’articolo 35, comma 4
del D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ¢ ii., in euro 29.200,00= oltre IVA al 22%, per la durata di due anni
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e che per I’affidamento viene utilizzato il criterio della migliore offerta recante il prezzo piu basso
sull’importo posto a base di gara;

Dato atto che alla procedura di affidamento sono stati invitati cinque fornitori fra le imprese abili-
tate al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la categoria merceologica “Servi-
zio di Trascrizione” — contemplato dal capitolato tecnico generale del bando “Servizi commerciali
vari”, approvato dal MEPA, sottocategoria 2 - servizio di trascrizione e/o resocontazione scheda
tecnica di servizio CPV 79550000-4 / 79551000-1 / 79552000-8, e precisamente:

DIGITECH DI MATTEO BRUNO

ISP ISTITUTO STENODATTILO PROFESSIONAL SRL
LIVE

PEGASO DI CASAVOLA EMILIA

WRITE SYSTEM SRL

Visto il documento di riepilogo delle attivita di esame delle offerte ricevute prodotto dalla piatta-
forma del MEPA, come da R.D.O. n.2018/1998307, che costituisce parte integrante e sostanziale
del presente provvedimento, allegato sub A), dal quale risulta che le offerte pervenute entro i ter-
mini fissati dalla procedura sono quelle delle ditte sotto riportate:

1. DIGITECH DI MATTEO BRUNO

2. ISP ISTITUTO STENODATTILO PROFESSIONAL SRL
3. LIVE

4. WRITE SYSTEM SRL

Rilevato che la graduatoria delle offerte al prezzo piu basso prodotta dal sistema MEPA, per il ser-
vizio biennale, risulta essere la seguente:

1. DIGITECH DI MATTEO BRUNO
euro 27.912,00

2. LIVE euro 28.148,80
3. WRITE SYSTEM SRL euro 28.749,00
4. ISP ISTITUTO STENODATTILO PROFESSIONAL SRL euro 29.054,00

Dato atto che I’'impresa “Digitech di Matteo Bruno” ha offerto il prezzo piu basso, per un importo
pari ad euro 27.912,00=(ventisettemilanovecentododici/00), oltre IVA del 22%, per una fornitura
di durata biennale, con un ribasso del 4,41% rispetto alla base d’asta, in allegato sub B);

Ritenuto, come previsto dall’art.3 delle “Condizioni particolari di fornitura” di poter procedere al-
I’aggiudicazione del servizio in parola ai sensi dell’art.32 del D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii., alla
Ditta “Digitech di Matteo Bruno” con sede a Latina 04100 - Largo Jacopo Peri, 15- CF e P.I.V.A.
02376250599 - quale offerente della RDO/MEPA n.2018/1998307, per un importo contrattuale
pari ad euro 27.912,00 (ventisettemilanovecentododici/00) oltre IVA del 22% per una fornitura di
durata biennale;

Ritenuto, altresi, di prevedere la revoca di diritto dell’aggiudicazione nel caso in cui dai controlli
effettuati sui requisiti di carattere generale, ai sensi dell’art. 32 comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e ss.
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mm. € ii., si riscontrassero provvedimenti interdettivi, o qualora da ulteriori controlli emergessero
cause ostative alla stipula del contratto;

Dato atto che, ¢ possibile procedere alla stipula del relativo contratto senza attendere, ai sensi del-
I’art. 32, comma 10, lettera b), del D.Lgs 50/2016 e ss. mm. ¢ ii., lo scadere dei termini dilatori di
trentacinque giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazio-
ne;

Accertato che i pagamenti conseguenti al presente provvedimento sono compatibili con i relativi
stanziamenti di cassa del bilancio e con le regole di finanza pubblica;

DETERMINA

1. di approvare il documento di riepilogo delle attivita di esame delle offerte ricevute prodotto
dalla procedura di selezione del fornitore avviata sulla piattaforma del MEPA come richiesta di
offerta n.2018/1998307, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedi-
mento allegato sub A;

2. di aggiudicare definitivamente 1’esecuzione del servizio di resocontazione integrale dei verbali
delle sedute del Consiglio Comunale, delle sedute delle Commissioni Consiliari e delle Confe-
renze dei Capigruppo, secondo le modalita indicate nelle “Condizioni particolari di fornitura”,
all’impresa “Digitech di Matteo Bruno” con sede a Latina 04100 - Largo Jacopo Peri, 15- CF e
P.I.V.A. 02376250599— (Benf. 54308), al prezzo di euro 27.912,00 oltre I.V.A. al 22%, di cui
all’offerta allegata sub B);

3. di prevedere la revoca di diritto dell’affidamento nel caso in cui dai controlli effettuati sui re-
quisiti di carattere generale si riscontrassero provvedimenti interdettivi o qualora da ulteriori
controlli emergessero cause ostative alla stipula del contratto;

4. di impegnare I’importo complessivo di euro 34.052,64 (IVA del 22% compresa) a bilancio al
capitolo 335 c.d.c. 15.6.29 (acquisizione di servizi) p.d.c. 1.3.2.99.999 (altri servizi diversi
n.a.c.), ripartendola tra gli esercizi finanziari 2018, 2019 e 2020 nel seguente modo:

Esercizio 2018 per euro 7.094,30 (Imp.2018/11059),
Esercizio 2019 per euro 17.026,32 (Imp.2019/514),
Esercizio 2020 per euro 9.932,02 (Imp.2020/118);

5. di procedere contestualmente alla riduzione intera della somma di euro 35.624,00 (IVA del
22% compresa) dai fondi prenotati con DD n 2018-103.0.0.-12 del 29/6/2018 al capitolo 335
c.d.c. 15.6.29 (acquisizione di servizi) p.d.c. 1.3.2.99.999 (altri servizi diversi n.a.c.), ripartita
tra gli esercizi finanziari 2018, 2019 e 2020 nel seguente modo per un risparmio di gara di euro
1.571,36 (IVA del 22% compresa):
annualita 2018 per euro 7.421,67 (Imp.2018/10716/1),

annualita 2019 per euro 17.812,00 (Imp.2019/459/1),
annualita 2020 per euro 10.390,33 (Imp.2020/109/1);
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10.

di stipulare il contratto in forma elettronica mediante 1’apposita funzione della piattaforma del
MEPA;

di dare atto che il presente provvedimento diverra efficace, all’esito dei controlli relativi ai re-
quisiti di cui all’art.32 comma 7 del Decreto Legislativo 50/2016;

di dare atto che la spesa necessaria verra liquidata entro 30 gg. D.R.F., secondo le modalita in-
dicate nel contratto, mediante emissione di atto di liquidazione a seguito di presentazione della
fattura elettronica intestata al Comune di Genova C.F. 00856930102 — Direzione Segreteria Ge-
nerale e Organi Istituzionali, assoggettata ad IVA a cura del fornitore, e recante I’indicazione
dettagliata del servizio prestato, previa verifica della corretta esecuzione delle prestazioni e del-
la regolarita contributiva della Ditta nei confronti dell’Inps e dell’Inail;

di dare atto dell’insussistenza di situazioni di conflitto di interessi, in attuazione dell’art.6bis
della L.241/1990 e ss.mm.e ii., nonché, dell’art. 42 del D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ¢ ii.;

di dare atto che il presente provvedimento ¢ stato redatto nel rispetto della normativa sulla tute-
la dei dati personali.

I1 Direttore
dott.ssa Vanda Puglisi
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COMUNE DI GENOVA

ALLEGATO ALLA DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 2018-103.0.0.-16

AD OGGETTO

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA ALLA DITTA DIGITECH DI MATTEO BRUNO DEL
SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE INTEGRALE DEI VERBALI DI CONSIGLIO
COMUNALE, DELLE COMMISSIONI CONSILIARI E DELLE CONFERENZE DEI
CAPIGRUPPO. CIG N. ZC02407128

Ai sensi dell’articolo 6, comma 2, del Regolamento di Contabilita e per gli effetti di legge,
si appone visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria

Il Responsabile del Servizio Finanziario
[Dott. Giovanni Librici]
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inretepa

Riepilogo delle attivita' di Esame delle Offerte ricevute

Numero RDO: 1998307
Descrizione RDO: SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE
INTEGRALE DEI VERBALI DEL
CONSIGLIO COMUNALE, DELLE
COMMISSIONI CONSILIARI E
DELLE CONFERENZE DEI
CAPIGRUPPO
Criterio di aggiudicazione: Prezzo piu' basso
Unita' di misura dell'offerta Valori al ribasso
economica:
Amministrazione titolare del COMUNE DI GENOVA - VICE
procedimento SEGRETARIO GENERALE
VICARIO - SEGRETERIA ORGANI
ISTITUZIONALI - SEGRETERIA
CONSIGLIO
00856930102
Vi A Garibaldi 9 GENOVA GE
Punto Ordinante VANDA PUGLISI
Soggetto stipulante Nome: VANDA PUGLISI
Amministrazione: COMUNE DI
GENOVA - VICE SEGRETARIO
GENERALE VICARIO -
SEGRETERIA ORGANI
ISTITUZIONALI - SEGRETERIA
CONSIGLIO
Codice univoco ufficio - IPA TCPTER
(RUP) Responsabile Unico del
Procedimento
Inizio presentazione offerte: 02/07/2018 16:34
Termine ultimo presentazione 13/07/2018 10:00
offerte:
Temine ultimo richieste di 10/07/2018 10:00
chiarimenti:
Data Limite stipula contratto 18/07/2018 18:30
(Limite validita offerta del
Fornitore)
Data Limite per Consegna Beni / 25/07/2018 10:00
Decorrenza Servizi:
Bandi | Categorie oggetto della | SERVIZI/Servizi Commerciali vari
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RdO:

Lotto esaminato: 1 Oqgetto di Fornitura (Lotto unico)

CIG

ZC02407128

CUP

Oggetto di Fornitura 1

Servizio di trascrizione e/o
resocontazione/1/

Importo dell'appalto oggetto di 29200,00
offerta (base d'asta)
Concorrenti
# Denominazione Forma di Partita IVA Data
Partecipazione Invio
Offerta
1 DIGITECH DI Singola 02376250599|12/07/2018
MATTEO BRUNO 07:50
2 LIVE Singola 01399050283j06/07/2018
11:17
3 [.S.P. ISTITUTO Singola 01661740678/05/07/2018
STENODATTILO 16:26
PROFESSIONAL
SRL
4 WRITE SYSTEM Singola 06135630728]10/07/2018
SRL 15:46
ESAME DELLA BUSTA Inizio Fine
AMMINISTRATIVA 17/07/2018 09:36:01  [17/07/2018
09:37:02
Richieste Amministrative di Gara
Concorrente Eventuali atti relativi a Eventuale
R.T.l. o Consorzi documentazione
relativa

all'avvalimento

Valutazione | Note

Data Creazione Documento: 17/07/2018 10:03

Valutazione| Note
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DIGITECH DI nessuna nessuna
MATTEO BRUNO
LIVE nessuna nessuna
[.S.P. ISTITUTO nessuna nessuna
STENODATTILO
PROFESSIONAL
SRL
WRITE SYSTEM nessuna nessuna
SRL
Non esistono Richieste Amministrative di Lotto
ESAME DELLA BUSTA Inizio Fine
ECONOMICA 17/07/2018 09:37:22  [17/07/2018
09:58:17
Concorrente Offerta Economica (fac-simile di
sistema)
Valutazione Note
DIGITECH DI MATTEO Approvato nessuna
BRUNO
LIVE Approvato nessuna
[.S.P. ISTITUTO Approvato nessuna
STENODATTILO
PROFESSIONAL SRL
WRITE SYSTEM SRL Approvato nessuna

Classifica della gara (Prezzo piu basso)

Data Creazione Documento: 17/07/2018 10:03
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Concorrente Valore complessivo dell'Offerta
DIGITECH DI MATTEO BRUNO 27912,00
LIVE 28148,80
WRITE SYSTEM SRL 28749,00
[.S.P. ISTITUTO STENODATTILO 29054,00

PROFESSIONAL SRL

Note di gara nessuna
Note specifiche lotto 1 nessuna

Data Creazione Documento: 17/07/2018 10:03
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juistinrewepa-” MERCATO ELETTRONICO
' by rikny DELLA PUBELICA
AMMINISTRAZIONE

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A:
Numero RDO 1998307
Descrizione RDO SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE
INTEGRALE DE| VERBALI DEL
CONSIGLIO COMUNALE, DELLE
COMMISSIONI CONSILIARI E
DELLE CONFERENZE DEI

CAPIGRUPPO
Criterio di Aggiudicazione (Gara al prezzo piu' basso
Lotto 1 (Oggetto di Fornitura (Lotto
unico))
CIG 2C02407128
Cup Non inserito

AMMINISTRAZIONE

Nome Ente COMUNE DI GENOVA - VICE
SEGRETARIO GENERALE
VICARIO - SEGRETERIA ORGANI
ISTITUZIONALI - SEGRETERIA
CONSIGLIO
Codice Fiscale Ente 00856930102
MNome ufficio DIREZIONE SEGRETERIA
GENERALE E ORGANI
ISTITUZIONALI
Indirizzo ufficio Vi A Garibaldi 9 - GENOVA (GE)
Telefono / FAX ufficio 0105572900 / 0105572818
Codice univoco ufficio per TCPTER
Fatturazione Elettronica
Punto ordinante PUGLIS| VANDA /
Firmatari del contratto MATTEO BRUNO /
FORNITORE
Ragione Sociale DIGITECH DI MATTEO BRUNO
Forma di partecipazione Singolo operatore economico
(D.Lgs. 50/2016, art. 45, comma 2,
lett. a)
Partita I\VA impresa 02376250599




Codice Fiscale Impresa BRNMTT74C03G224H
Indirizzo Sede Legale LARGO JACOPO PERI, 15 -
LATINA (LT)

Telefono / Fax

07731760003 / 07731762504

PEC Registro Imprese

INFO@PEC.DIGITECHMEDIA.IT

Tipologia impresa

Impresa Individuale

Numero di iscrizione al Registro 176612
Imprese/Nome e Nr iscrizione Albo
Professionale
Data di iscrizione Registro 29/07/2009
Imprese/Albo Professionale
Provincia sede Registro LT
Imprese/Albo Professionale
INAIL: Codice Ditta/Sede di 0
Competenza
INPS: Matricola aziendale 20011578GL
Posizioni Assicurative Territoriali - 0

P.A.T. numero

PEC Ufficio Agenzia Entrate
competente al rilascio attestazione
regolarita pagamenti imposte e
tasse:

CCNL applicato / Settore

COMMERCIO / COMMERCIO

Legge 136/2010: dati rilasciati dal Fornitore ai fini della tracciabilita dei
flussi finanziari

Nessun dato rilasciato

Identificativo univoco

4723055

Offerta sottoscritta da

BRUNO MATTEO

Email di contatto

INFO@PEC.DIGITECHMEDIA.IT®

L'Offerta sara irrevocabile ed
impegnativa fino al

18/07/2018 18:30

Contenuto dell'Offerta - O

getto di Fornitura (1 di 1)

Bando

SERVIZIO DI RESOCONTAZIONE
INTEGRALE DEI VERBALI DEL
CONSIGLIO COMUNALE, DELLE
COMMISSIONI CONSILIARI E
DELLE CONFERENZE DEI
CAPIGRUPPO

Categoria

Servizi di trascrizione e/o
resocontazione
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Descrizione Oggetto di Fornitura Servizio di trascrizione e/o
resocontazione
Quantita 1
PARAMETRO RICHIESTO VALORE OFFERTO
Oggetto del servizio Trascrizione
Tipo contratto Acquisto
Tipologia/Materiale di supporto Registrazione audio
Unita di misura* Minuti/giorno
Prezzo* 27912

Offerta economica per il lotto 1

Unita di misura dell'offerta Valori al ribasso
economica
Valore dell'offerta per il Lotto 1 27912,00 Euro
(ventisettemilanovecentododici
Euro)

Oneri di Sicurezza non oggetto di ribasso e non compresi nell'Offerta:
(non specificati)

Costi di Sicurezza aziendali concernenti I'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui
all'art. 95, comma 10, del D. Lgs. n. 50/2016, compresi nell'Offerta:
(non specificati)

Decorrenza Servizi

Dati di Consegna Via garibaldi 9Genova - 16124
(GE)
Dati e Aliquote di Fatturazione Aliguota VA di fatturazione:

22%lIndirizzo di fatturazione:Via
garibaldi 9Genova - 16124 (GE)
Termini di Pagamento 30 GG Data Ricevimento Fattura

_SITUAZIONE DI CONTROLLO DI CUIALL'ART. 2359 C.C.

L'operatore economico non si trova rispetto ad un altro partecipante
alla presente procedura di affidamento, in una situazione di controllo di
cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche
di fatto, che comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro

decisionale
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. SUBAPPALTO i
[l Fornitore dichiara che, in caso di aggiudicazione,
per il lotto “1" non intende affidare alcuna attivita oggetto della
presente gara in subappalto




Dichiarazione necessaria per la partecipazione alla Richiesta di Offerta resa ai
sensi e per gli effetti degli artt. 46,47 e 76 del d.P.R. n.445/2000

Il Fornitore & pienamente a conoscenza di quanto previsto dalle Regole del
Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione relativamente alla
procedura di acquisto mediante Richiesta di Offerta (artt. 46 e 50).

Il presente documento costituisce una proposta contrattuale rivolta al Punto
Ordinante dellAmministrazione richiedente ai sensi dell'art. 1329 del codice civile,
che rimane pertanto valida, efficace ed irrevocabile sino fino alla data sopra
indicata ("L'Offerta & irrevocabile ed impegnativa fino al").

[l Fornitore dichiara di aver preso piena conoscenza della documentazione
predisposta ed inviata dal Punto Ordinante in allegato alla Richiesta di Offerta,
prendendo atto e sottoscrivendo per accettazione unitamente al presente
documento, ai sensi di quanto previsto dall'art. 53 delle Regole del Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione, che il relativo Contratto sara
regolato dalle Condizioni Generali di Contratto applicabili al/ai Benel/i Servizioli
offerto/i, nonché dalle eventuali Condizioni particolari di Contratto predisposte e
inviate dal Punto Ordinante, obbligandosi, in caso di aggiudicazione, ad osservarle
in ogni loro parte.

Il Fornitore & consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicita del
contenuto della presente dichiarazione, I'lmpresa verra esclusa dalla procedura
per la quale é rilasciata, o, se risultata aggiudicataria, decadra dalla
aggiudicazione medesima la quale verra annullata e/o revocata, e
’Amministrazione titolare della presente Richiesta di Offerta escute l'eventuale
cauzione provvisoria; inoltre, qualora la non veridicita del contenuto della presente
dichiarazione fosse accertata dopo la stipula, questa potra essere risolta di diritto
dalla Amministrazione titolare della presente Richiesta di Offerta ai sensi dell'art.
1456 cod. civ.

Per quanto non espressamente indicato si rinvia a quanto disposto dalle Regole
del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione; al Contratto sara in
ogni caso applicabile la disciplina generale e speciale che regolamenta gli acquisti
della Pubblica Amministrazione.

Il Fornitore dichiara che non sussiste la causa interdittiva di cui all'art. 53, comma
16-ter, del D.lgs. n. 165/2001 nei confronti della stazione appaltante e/o della
Committente;

Il Fornitore ha preso piena conoscenza del "Patto di Integrita“, eventualmente
predisposto dalla Stazione appaltante e/o dalla Committente, allegato alla
richiesta di offerta, accettando le clausole ivi contenute e si impegna a rispettarne
le prescrizioni;

Il presente Documento di Offerta e esente da registrazione ai sensi del Testo
Unico del 22/12/1986 n. 917, art. 6 e s.m.i., salvo che in caso d'uso ovvero ove
diversamente e preventivamente esplicitato dallAmministrazione nelle Condizioni
Particolari di Fornitura della Richiesta di Offerta.

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA

SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE
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