






















COMUNE DI GENOVA

DIREZIONE POLITICHE SOCIALI 

CONDIZIONI DI TRATTATIVA DIRETTA N. 1669020

AFFIDAMENTO LETTERA A) D.LGS. 
50/2016 DEL SERVIZIO PER LO

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il 
Direttore della Direzione Politiche Sociali Dott. Massimiliano Cavalli 

La scrivente Direzione, ritiene 
meglio individuato nel prosieguo del presente documento, previo espletamento di una trattativa 

data 

cooperazione nei settori che possono trarre vantaggio dalla collaborazione tra il mondo della ricerca 
e della formazione universitaria e del Comune, in quanto ente preposto alla programmazione, alla 

alcun vinc contrarre.

Articolo 1 Procedura e norme regolatrici
1. del servizio avverrà
s.m.i. (Codice dei Contratti), previo espletamento di una trattativa diretta, attraverso il Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di CONSIP.
2. del servizio sono disciplinate dal presente
documento e dai documenti allegati al Bando MePA Servizi di CONSIP che seguono:
- Condizioni generali di contratto relative alla prestazione di servizi;
- Capitolato Tecnico Allegato 16 al Capitolato 

tronico della pubblica 
amministrazione. 
3. In caso di contrasto fra le disposizioni contenute in questi ultimi due documenti e le condizioni
particolari stabilite nel presente documento, prevalgono queste ultime.



4. Per quanto non esplicitamente previsto negli atti di cui sopra, troverà applicazione quanto 
disposto dal D.lgs. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei Contratti), nel prosieguo richiamato semplicemente 

 
approvato con la deliberazione del Consiglio Comunale n. 20/2011 e dalle disposizioni del Codice 
Civile in quanto applicabili. 
 

Articolo 2 Oggetto 
LOTTO UNICO  CPV 80590000-6 
S etto 

- 
scuole secondarie di primo e secondo grado cittadine (di seguito indicati come tutees) un sostegno, 
in particolare su tre ambiti: 
- relazionale/pedagogico (combattere la solitudine e avere un riferimento relazionale adulto, ma 

facente parte del mondo giovanile); 
- metodo di studio (imparare a organizzare il piano di studio e le attività della settimana, la 

concentrazione, le tecniche di lettura, rielaborazione e ripetizione); 
- approfondimento disciplinare (sostegno su alcune materie). 
 

Articolo 3 Modalit  

da: 
a. prezzo complessivo offerto per  
b. dichiarazione, firmata digitalmente dal rappresentante legale, in cui viene indicato 
l  ex 
articolo 103 comma 11 d.lgs. 50/2016. Tale importo è da intendersi già calcolato e compreso nel 
prezzo offerto per il lotto unico; 
c. progetto del servizio di formazione offerto alle condizioni fissate nel presente atto; 
d. 7 delle condizioni di 
trattativa; 

 
- ad eseguire il servizio secondo le modalità previste nel presente documento, in conformità a 
quanto indicato nel progetto ed al prezzo offerto; 
- ad accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni, oneri e clausole previste nel presente 
documento e negli atti richiamati nello stesso. 
 

Articolo 4 Assegnazione  
La stazione appaltante, appurata la congruità del progetto, presentato in sede di offerta, ai contenuti 
ed obiettivi di cui al successivo art. 6 . La stazione 

 pres

 
 

Articolo 5 Durata del Contratto 
Il contratto avrà durata a decorrere dalla data della stipula e sino al 12 Aprile 2022, ferma restando 
la possibilità di prorogarne i termini in conseguenza di eventuale proroga del Progetto 

- alla durata del 



contratto, che in nessun caso potranno comportare variazioni all'entità del corrispettivo di cui all'art. 
9, saranno concordate tra le parti mediante scambio di lettere ed ufficialmente mediante postilla al 
presente atto. 

 
Articolo 6 Articolazione d  

Le attività, si articoleranno in due fasi: 
- la prima nel periodo fra maggio 2021 e settembre 

nto a tutees di due 
scuole secondarie genovesi (attività on-line e/o in presenza a seconda dei vincoli e indicazioni 

 
- i 

(attività on-
per la pandemia da Covid19). 

DISFOR: 
- avrà il compito di selezionare i tutor fra gli studenti frequentanti i corsi triennali di Scienze 

Lauree Magistrali in Pedagogia, 
Progettazione e Ricerca educativa e in Psicologia; 

- 
lità operative), i quali 

pandemia da Covid19, utilizzeranno diversi canali comunicativi con i tutees (audio e video, 

tempi, capacità e risorse a disposizione, nonché strumenti di feedback e per monitorare e 
rendere visibili i progressi e gli obiettivi raggiunti; 

- 
con gli studenti e legata sia ai temi della relazione educativa sia alla capacità di sviluppare 
metodologie di studio efficaci e adeguate per i ragazzi delle scuole secondarie, garantendo 
eventuali approfondimenti che risultino necessari; 

-  
- individuerà alcuni tutor coordinatori che avranno il compito di seguire operativamente lo 

svolgimento del progetto, accompagnare gli altri tutor, interfacciarsi con le scuole, con le 
 

- raccoglierà, attraverso colloqui con i tutees e con i docenti referenti della classe 
(compatibilmente con i tempi del calendario scolastico) elementi utili al fine di selezionare il 
miglior tutor per ogni tutee; 

- trasmetterà al Comune di Genova  
amento con i tutees; 

- riconoscerà ai tutor coordinatori un compenso economico, il cui importo mensile massimo non 
potrà superare le 500 euro mensili; 

- garantirà ai tutor la possibilità di usufruire degli spazi e della connessione internet del DISFOR 
per lo s  

- durante la prima fase curerà la raccolta di evidenze critiche e positive di cui tenere conto 
10 punto b) del 

presente atto; 
- curerà la raccol

tramite questionari e rilevazione dati. 



 
- ndo con queste 

specifici accordi, con i quali saranno definiti i criteri per tali segnalazioni e le modalità per 
 

-  e i 
riferimenti degli studenti tutees; 

- curerà, insieme alle docenti indicate dal DISFOR e agli insegnanti referenti per le scuole 
 

 
Articolo 7. Responsabile Del Servizio  

Deve essere individuato da Università un responsabile del servizio, che potrà essere 
sostituito in caso di impedimento da altra persona il cui nominativo dovrà essere tempestivamente 
comunicato al Comune. Il responsabile del servizio concorda con il Direttore dell'esecuzione del 

à 

emersi e indicazioni prospettiche, di cui il Comune, in quanto committente, acquisisce pieno ed 
esclusivo diritto di utilizzazione, compreso quello di pubblicazione. 

 
Articolo 8. Valore del Servizio 

trattativa diretta è definito in Euro 30.612,5 - comma 1  punto 
20 del D.P.R. 633/1972 e s.m.i.  
Tale importo è da intendersi comprensivo di ogni spesa e oneri sostenuti -nessuno escluso- sostenuti 
dal DISFOR per lo svolgimento de
formazione e il supporto degli studenti universitari disponibili alla funzione di tutor, i compensi 
economici per gli stessi e quanto comunque previsto dal presente atto. 
 

Articolo 9 Importo e Forma del contratto  
Tale importo 

 
Il contratto sarà stipulato nella forma del documento elettronico sul portale MePA di CONSIP che 
sarà 
datazione certa e conservazione permanente. 

vuta sulla scrittura privata in forma elettronica è a carico 

telematico da Euro 16,00 che verrà apposto sulla copia analogica della scrittura stessa, conservata 
 alternativa, idonea attestazione di avvenuto pagamento nelle forme previste 

dalla vigente normativa in materia. 

di validità contrattuale si rendesse necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino 
alla concorrenza del 
stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso 
diritto alla risoluzione del contratto. 
 

Articolo 10 Pagamenti 
I pagamenti saranno effettuati in tre tranche: 

a) la prima pari al 20%  



b) la seconda pari al 50% a seguito di invio alla Direzione Politiche Sociali (via pec) -entro 
- 

ne della 
seconda fase e di presentazione di fattura elettronica; 

c) la terza pari al 30% a seguito di presentazione di fattura elettronica e della presentazione 
della seguente documentazione: 

 rendicontazione redatta per macro voci e per singole voci di spesa, debitamente firmata e 
datata, corredata dalla dichiarazione di regolarità delle stesse e dalla documentazione delle 
spese effettivamente sostenute e quietanziate; 

 
indicazioni prospettiche, debitamente firmata e datata. 

Per i pagamenti dovrà essere emessa apposita fattura elettronica intestata alla Direzione Politiche 
Sociali che dovrà contenere: numerazione progressiva, data di emissione numero dell'ordine codice 
identificativo gara CIG, titolo di esenzione da IVA e/o da imposta di bollo, codice IPA: R224QF 

contratto: l'eventuale modifica verrà prontamente comunicata al DISFOR via PEC. Le Parti, altresì, 
danno reciprocamente atto che la fattura emessa dal DISFOR dovrà riportare obbligatoriamente tutti 
i dati previsti dall'art. 21 D.P.R. n. 633/1972 compresa l'indicazione I.V.A. esente ai sensi dell'art. 
10  comma 1 punto 20 del D.P.R. 633/1972 e s.m.i. e l'annotazione all'interno dei Dati Riepilogo, 
nel campo Esigibilità, di "N4". La mancata o non corretta compilazione del campo "Esigibilità" 
come sopra indicato costituisce motivo di rifiuto della fattura trasmessa in formato elettronico. Il 
pagamento della fattura previa verifica della correttezza contributiva DURC regolare avverrà entro 
trenta giorni decorrenti dalla data di ricevimento della medesima da parte dell'Ufficio competente 
indicato sull'ordinativo; a tale scopo farà fede la data di arrivo nella piattaforma informatica 
dedicata. Il Comune in caso di irregolarità del DURC procederà nei modi e ai sensi di quanto 
disposto dalla normativa.  
Inoltre, ai sensi dell'art. 3 della Legge n. 136/2010 tutti i movimenti finanziari relativi al presente 
appalto devono essere registrati sui conti correnti dedicati anche in via non esclusiva e, salvo quanto 
previsto al comma 3 dell'art. 3 della Legge n. 136/2010 e s.m.i., devono essere effettuati 
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale o con strumenti diversi purché 
idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni. Specificamente i pagamenti destinati ai 
dipendenti, consulenti e fornitori di beni e servizi rientranti tra le spese generali, nonché quelli 
destinati all'acquisto di immobilizzazioni tecniche devono essere eseguiti tramite conto corrente 
dedicato anche in via non esclusiva alle commesse pubbliche, per il totale dovuto, anche se non 
riferibile in via esclusiva alla realizzazione delle prestazioni. 

abbia 
della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. 
 

Art. 11 - Garanzia Definitiva 

in  
non richiedere una ga . Tale esonero è 
subordinato ad un 

 al precedente art. 3, una dichiarazione firmata digitalmente dal 
 dello sconto offerto specificatamente per la mancata 

corresponsione della cauzione. 
 

Articolo 12-. Obblighi Responsabilità vero terzi e Sicurezza 



 ad operare nel pieno rispetto delle leggi e dei regolamenti vigenti. Il 
Comune non è responsabile per eventuali danni che possano derivare a terzi dalla gestione delle 
attività effettuate in modo non conforme agli articoli della presente Trattativa versità si 
impegna, in conseguenza, a sollevare il Comune da qualsiasi danno, azione, spesa e costo che 

 
eria di sicurezza 

convenzione. Anche gli studenti sono tenuti ad osservare le norme in materia di prevenzione e 

didattiche o scientifiche presso le strutture del Comune sia assicurato per responsabilità civile e 
contro gli infortuni. 
Il Comune di Genova, analogamente, garantisce che il proprio personale eventualmente impegnato 
nelle attività scientifiche presso le strutture 
contro gli infortuni. 
Secondo quanto previsto dalla legge 123/2007 e s.m.i. e dalla Determinazione n. 3 del 5 marzo 2008 
dell'Autorità per la vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori Servizi e Forniture, il Comune di 
Genova non rileva interferenze per le quali sia necessario adottare le relative misure di sicurezza e 
conseguentemente il costo per la sicurezza risulta pari a zero; pertanto non ritiene necessaria la 
redazione del DUVRI. 
 

Articolo 13. Trattamento dei dati personali 
Le Parti si impegnano reciprocamente a trattare e custodire i dati e le informazioni, sia su supporto 

, in 
conformità alle misure e agli obblighi imposti dal Regolamento privacy europeo UE 679/16 

 
 

Articolo 14 Verifiche 
Il Comune di Genova si riserva, con ampia e insindacabile facol
possa eccepire, di effettuare verifiche sulla corretta esecuzione del servizio e sulla completa 
osservanza e conformità delle prestazioni rese rispetto alle disposizioni prescritte nel presente 
documento e dalle vigenti disposizioni in materia. I danni derivanti dal non corretto espletamento 
del servizio o, comunque, collegabili a cause da esso dipendenti, di cui venisse richiesto il 

e carico, 
senza riserve od eccezioni.  
 

Articolo 15 - Divieto di Cessione del Contratto 

ria, restando impregiudicato il diritto 
di ripetere ogni eventuale ulteriore danno dipendente da tale azione.  
 

Articolo 16 - Cessione del Credito 
È consentita la cessione del credito, purché sia notificata ed accettata dalla Civica Amministrazione 
ai sensi della normativa vigente   
 

Articolo 17. Inadempienze e Risoluzione del contratto  
Il Comune di Genova procederà alla risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 1456 Codice Civile al 



verificarsi delle seguenti fattispecie: 
- grave negligenza o malafede nell'esecuzione della prestazione, errore grave nell'esercizio 

contributi previdenziali ed assistenziali; 
- falsa dichiarazione o contraffazione di documenti nel corso dell'esecuzione del servizio; 
- transazioni di cui al presente contratto non eseguite avvalendosi di Istituto Bancario o della 

Società Poste italiane S. P. A. o degli altri strumenti idonei a consentire la rintracciabilità 
dell'operazione ai sensi del comma 9 bis dell'art. 3 della Le e n. 136/2010. 
 

Articolo 18. Controversie 
Tutte le controversie che dovessero sorgere tra le Parti in ordine all'interpretazione esecuzione 
scioglimento del contratto e del rapporto giuridico con esso dedotto saranno devolute alla 
competente Autorità Giudiziaria - Foro esclusivo di Genova. 
 

Articolo 19. Spese Di Contratto, Imposte Tasse E Trattamento Fiscale 
- 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 

Articolo 20 Altre Informazioni  
Per qualsiasi inerente la presente Trattativa Diretta, 
indirizzi di posta elettronica:  
PEC politichesocialicomge@pcert.postecert.it  -  email:socialeappalti@comune.genova.it 
















































