CURRICULUM 26/02/2018

DATI PERSONALI

Cognome BUSSA Matricola 120751
Nome BETTINA

Profilo professionale attuale

Cat. Giuridica DG7
Data nascita 13/03/1962
Titolo Studio Laurea in Economia e Commercio

ESPERIENZE MATURATE ALL'INTERNO DELL’ ENTE

Direzione Ragioneria
Vice Economo presso Ufficio Economale - funzionario presso ufficio c/capitale della Ragioneria (da
gennaio 1993 a settembre2000)

Unita di Progetto Piano della Citta
Gestione contabilita direzionale e bilancio e redazione provvedimenti (da settembre 2000 a
novembre 2007)

Direzione Sviluppo del Commercio
Gestione contabilita direzionale e bilancio e emissione canoni mercati comunali in regime Cosap e
in area commerciale con connessi adempimenti fiscali (attivita attuale)

COMPETENZE INDIVIDUALI
Relazionali

- disponibilita ai rapporti interpersonali
- capacita di comunicazione

- capacita di mediazione

- capacita di lavorare in gruppo

- orientamento al risultato

- capacita di gestire il cambiamento

- gestione di progetti di gruppo

Organizzative/gestionali

- gestione risorse strumentali

- gestione risorse finanziarie

- coordinamento e gestione di persone
- senso dell'organizzazione



ATTIVITA’ ATTUALI
Gestione contabilita’ direzionale

- Predisposizione dei documenti relativi al Bilancio di previsione triennale e delle relative variazioni
(gestione corrente e Piano degli Investimenti)

- Verifica contabile dei provvedimenti di spesa e gestione del plafond direzionale

- Gestione contabile del bilancio, nelle varie fasi delle entrate e delle spese. Impegno, controllo e
liquidazione fatture e verifica regolarita contributiva (DURC). Attivazione intervento sostitutivo, ai
sensi di legge, in caso di irregolarita contributiva. Gestione punto accettazione fatture (PAF) e
sospensione fatture su piattaforma per la certificazione dei crediti (PCC). Emissione atti di
liquidazione. Verifica mensile sottoconti di incasso e conto provvisorio con suddivisione delle
entrate tra gestione di competenza e gestione a residui secondo i principi dell’armonizzazione
contabile. Sottoscrizione degli ordinativi di incasso

- Redazione delle situazioni contabili periodiche e report contabili richiesti dalla normativa vigente

- Controllo dello stato di realizzazione, in termini di cassa, di accertamenti e impegni, supportando
i responsabili delle entrate nell’attivazione di procedure per il recupero dei crediti

- Pagamento notifiche per atti della Direzione notificati da altri comuni
- Revisione ordinaria e straordinaria dei residui attivi e passivi
- Rimborso quote indebite di entrata e adozione del relativo provvedimento di impegno di spesa

- Gestione degli adempimenti fiscali in materia di IVA (registro IVA per attivita in area
commerciale, comunicazioni mensili e annuali)

- Rimborso quote indebite di entrata e adozione del relativo provvedimento di impegno di spesa
- Adeguamento del sistema di riscossione al “Nodo dei pagamenti”

- Rendiconti trimestrali e annuale per 'incarico di agente contabile della Direzione

Gestione bollettazione mercati

- Inserimento sulla procedura bollettazione mercati delle variazioni relative alle concessioni
(subingressi, cessazioni, modifiche di metratura, aggiornamenti a seguito revisione mercati,
aggiornamenti tariffari)

- Emissione bimestrale canoni mercati merci varie, scoperti e gestione conguagli

- Fatturazione bimestrale canoni mercati coperti e quota costi idrici, gestione conguagli con
emissione note credito/addebito, tenuta registro IVA

CORSI INTERNI

- Armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio:fase sperimentale anno 2012
- Nuove modalita integrate di incasso e pagamento anno 2012



- La costruzione dei provvedimenti amministrativi

- Protocollo

- Fatturazione elettronica

- La riforma contabile degli enti territoriali di cui al D.Lgs 118/2011
- Corso Excel livello intermedio

- La riscossione tramite agente contabile

- La redazione degli atti amministrativi

- Formazione generale in materia di salute e sicurezza

- Atto di liquidazione digitale

anno 2012
anno 2013
anno 2014
anno 2014
anno 2014
anno 2015
anno 2015
anno 2015
anno 2017



