
















1

COMUNE DI GENOVA
DIREZIONE AREA DI SCUOLA

CONDIZIONI PARTICOLARI 
DELLA TRATTATIVA DIRETTA

del servizio di formazione per gli educatori e 

favore dei bambini di 0/6 anni sulla tematica Approccio 
psicomotorio e la funzione educativa e preventiva nella fascia 
0-6 anni
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il Direttore 
della Direzione Area Scuola, Giacomo Tinella 
 
 

Art. 1 - Procedura e norme regolatrici 
 

 servizio avverrà, - comma 1  lettera b) del D.Lgs. n° 36/2023 (Codice dei 
Contratti), previo espletamento di una trattativa diretta, attraverso il Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA) di CONSIP. 

 servizio sono disciplinate dal presente documento e 
dai documenti allegati al Bando MePA Servizi di CONSIP che seguono: 
- Condizioni generali di contratto relative alla prestazione di servizi; 
- Capitolato Tecnico  Allegato 15 al Bando abilitazione dei prestatori di 

supporto ecipazione al Mercato Elettronico della pubblica amministrazione; 
- Appendice al Capitolato tecnico   

operatori 
onico della pubblica amministrazione. 

In caso di contrasto fra le disposizioni contenute in questi ultimi due documenti e le condizioni particolari 
stabilite nel presente documento, prevalgono queste ultime. 
Per quanto non esplicitamente previsto negli atti di cui sopra, troverà applicazione quanto disposto dal D.Lgs. 
36/2023 (Codic  e dalle disposizioni del 
Codice Civile in quanto applicabili. 
Inoltre, nel presente documento sono state recepite le disposizioni della Convenzione per la Stazione Unica 
Appaltante sottoscritta il 22/10/2018 tra le Prefetture liguri, la Regione Liguria, la Città Metropolitana di 
Genova ed il Comune di Genova. 

 
 
 

Art. 2 - Oggetto 
 
LOTTO UNICO CPV 80510000-2 
Servizio di formazione di corsi specifici per gli educatori e gli insegnanti che oper
servizi a favore dei bambini di 0/6 anni, avente ad oggetto Approccio psicomotorio e la funzione educativa e 
preventiva nella fascia 0-6 anni volti a costruire progettazioni legate alla corporeità, al piacere sensomotorio, 

-  
fondamentali nei processi affettivi, relazionali e di apprendimento . 
Tale servizio, meglio individuato al successivo Art. 5, è da espletarsi secondo le modalità e nella tempistica 

 
 
 
 

Art. 3 - Modalità di risposta alla richiesta di offerta 
 
La o (MePA) dovrà essere composta da: 
 
1)  
2) dichiarazione, firmata digitalmente dal rappresentante legale, 

offerto specificatamente per la mancata corresponsione della cauzione, secondo quanto previsto al 
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successivo art. 11. Tale importo è da intendersi già calcolato e compreso nel prezzo offerto per il lotto 
unico; 

3) progetto del servizio di formazione offerto. 
 

il Soggetto invitato a partecipare alla trattativa diretta si obbliga: 
- ad eseguire il servizio secondo le modalità previste nel presente documento, in conformità a quanto indicato 

nel progetto ed al prezzo offerto; 
- ad accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni, oneri e clausole previste nel presente documento e 

negli atti richiamati nello stesso. 
 
 

Art. 4 - Assegnazione 
 

mento del servizio secondo il criterio del prezzo più basso, di cui 
95 comma 4 lettera b) del Codice, previa verifica della rispondenza del progetto del servizio offerto ai 

contenuti ed agli obiettivi indicati al successivo articolo del presente documento. 
La stazione appaltante, si riserva, altresì, la facoltà di ch
affidamento, chiarimenti o integrazioni  

 servizio  del relativo provvedimento di affidamento. 
 
 

Art. 5 - Descrizione e modalità esecuzione del servizio 
 

 quali si indicano nel seguito, le 
tematiche, e  con individuazione di monte ore, il numero di incontri, il numero 
approssimativo dei partecipanti previsti e le modalità di svolgimento. 
 
Obiettivi al cui raggiungimento è finalizzato il servizio di formazione: 
 

- Promuovere nel bambino il piacere di muoversi, offrendogli la possibilità di vivere esperienze di 
espressività motoria con il proprio corpo 

- Favorire una che 
sostenga  

- Sviluppare la consapevolezza el bambino 
facilitano lo sviluppo della sua identità, del senso di stabilità e sicurezza e la disponibilità ad aprirsi alla 

 
- Sostenere e facilitare il lavoro degli insegnanti/educatori attraverso percorsi formativi volti a favorire la 

riflessione comune, la progettualità condivisa, il sostegno educativo 
 
Articolazione del servizio di formazione: 

 N. 12 (undici) percorsi di cui: 
o 9 (nove) percorsi si articolano in 4 (quattro) incontri di n. 2 (due) ore cadauno, 
o 2 (due) percorsi si articolano in 5 (cinque) incontri di n. 2 (due) ore caduno 
o 1 (uno) percorso si articola in 6 (sei) incontri di n. 2 (due) ore caduno 
Totale n. 104 (centoquattro) ore suddivise in n. 52 (cinquantadue) incontri a favore di 220 
(duecentoventi) partecipanti suddivisi nei 12 percorsi 
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Modalità di svolgimento del servizio di formazione: preferibilmente in presenza in alternativa in modalità on-
line 
 
 

Affidataria ervizio di formazione, dovrà comunicare al Comune il nominativo del 
Responsa , nonché il nominativo del Referente, se diverso dal Responsabile. 
Il Responsabile del servizio dovrà concordare con il Comune la tempistica e le specifiche modalità di 
esecuzione del servizio. 

Affidataria mette a disposizione del Comune di Genova i documenti relativi allo stato di avanzamento del 
Affidataria si rende garante 

che il personale designato allo svolgimento della formazione mantenga, nei confronti di qualsiasi persona non 
autorizzata, la riservatezza per quanto attiene a informazioni, cognizioni e documenti riservati dei quali possa 
venire a conoscenza  
 
 

Art. 6 - Valore del servizio 
 
Il valore ella trattativa diretta è 
definito in euro 9560,00 (novemilacinquecentosessanta/00) esente I.V.A - comma 1 - punto 
20 del D.P.R. 633/1972 e s.m.i. 
 
 

 
Art. 7 - Importo, durata e forma del contratto 

 
contrattuale sarà il l 

servizio (lotto unico) come previsto al precedente art. 5. Tale importo è da intendersi comprensivo di qualunque 
Affidataria  o in ordine agli adempimenti di 

natura previdenziale, fiscale, ecc., esente I.V.A. - comma 1 - punto 20 del D.P.R. 633/1972 e 
s.m.i. 
Il contratto avrà validità di mesi 12 (dodici) a decorrere dalla data di stipulazione dello stesso. 
Detto contratto sarà stipulato nella forma del documento elettronico sul portale MePA di CONSIP che sarà 

e di Genova, ai fini della datazione certa e 
conservazione permanente. 
Il Comune alidità 
contrattuale si rendesse necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del 

ntratto. 
 
 
 
 
 
 
 

Art. 8 - Affidataria 
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Affidataria, in ottemperanza a quanto stabilito a  comma 3 del Codice, è tenuta ad eseguire il 
servizio nel pieno rispetto degli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro, stabiliti dalla normativa 

medesimo. 
 
 

Art. 9 - Verifiche e attestazione di regolare esecuzione 
 
Il Comune di Genova si riserva, con ampia e insindacabile facoltà e Affidataria nulla possa eccepire, 
di effettuare verifiche sulla corretta esecuzione del servizio e sulla completa osservanza e conformità delle 
prestazioni rese rispetto alle disposizioni prescritte nel presente documento e dalle vigenti disposizioni in 
materia. 
I danni derivanti dal non corretto espletamento del servizio o, comunque, collegabili a cause da esso dipendenti, 

Affidataria a suo 
totale carico, senza riserve od eccezioni. 
Il Comune di Genova, effettuate 
esecuzione. 
 
 

Art. 10 - Penali 
 
In caso di esecuzione del servizio non in conformità a quant Affidataria 
potrà incorrere nel pagamento di una penale graduata in rapporto alla gravità della mancata prestazione, fino ad 

oluzione 
contrattuale nei casi previsti nel seguito del presente articolo e nel contratto. 
In caso di ritardata esecuzione del servizio rispetto alla tempistica concordata con il Comune, non imputabile a 

bis comma 2 del Codice, sarà facoltà del Comune applicare una 
penalità calcolata in misura giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e l'1 per mille dell'ammontare netto 
contrattuale da determinare in relazione all'entità delle conseguenze legate al ritardo. 

ione delle penali sarà preceduta da una formale nota di contestazione, inviata tramite PEC, o qualora 
-mail, rispetto alla Affidataria avrà la facoltà di presentare le 

proprie controdeduzioni entro e non oltre il termine di 10 (dieci) giorni dalla data della suddetta nota di 
contestazione. 
La comunicazione definitiva di applicazione della penale avverrà tramite PEC 
sprovvista, tramite e-mail azione della penale, esattamente quantificato 

cazione, verrà detratto dal pagamento della fattura emessa. 

le non conformità siano tali da comportare una penale di importo superiore alla predetta percentuale, il Comune 
procederà alla risoluzione del contratto. 
 
 

Art. 11 - Garanzia definitiva 
 

e Art. 

per la mancata corresponsione della cauzione. 
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Art. 12 - Esecuzione in danno 

 
Nel caso in Affidataria ometta di eseguire, anche parzialmente, le prestazioni stabilite nel presente 
documento secondo la tempistica concordata, il Comune potrà ordinare ad altro Soggetto, senza alcuna 

ffidataria, alla quale saranno addebitati i 
relativi costi ed i danni eventualmente derivati al Comune stesso. 
Per la rifusione dei danni il Comune potrà rivalersi, mediante trattenute, sugli eventuali credi Affidataria. 
 
 

Art. 13 - Risoluzione del contratto 
 
Il Comune procederà alla risoluzione del contratto ai sen
seguenti fattispecie: 
-  
-  alle norme in materia di sicu-

rezza o alle norme in materia di contributi previdenziali ed assistenziali; 
- transazioni di cui al presente contratto non eseguite avvalendosi di Istituti Bancari o della Società Poste 

italiane S.p.A., o degli altri strumenti idonei a consentire la pie
 

 
 
 

Art. 14 - Pagamenti 
 
Il Comune trasmetterà all Affidataria 

ativi. Tali 
fatture dovranno essere intestate 

attura PA, tramite il Sistema di Interscambio, come da L. n. 
244/2007, art. 1, commi da 209 a 213 e D.M. 3 aprile 2013, n. 55. A tal fine, la fattura dovrà riportare il 
seguente CODICE UNIVOCO UFFICIO 2EK2I5; in mancanza di detto CODICE UNIVOCO UFFICIO, il 
Sistema di Interscambio rifiuterà la fattura. La fattura dovrà, inoltre, contener
(codice identificativo gara). Oltre al rifiuto della fattura sprovvista del su indicato codice univoco ufficio, il 
Comune rigetterà la fattura qualora non cont l CODICE UNIVOCO 
UFFICIO 2EK2I5 potrà essere modificato in corso di esecuzio

- comma 1 - 
punto 20 del  di 

 non corretta compilazione del campo 
rifiuto della fattura trasmessa in formato elettronico. La liquidazione della fattura è subordinata, altresì, alla 

a  
Inoltre, ai sensi dell'art. 3 della Legge n. 136/2010 tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto 
devono essere registrati sui conti correnti dedicati anche in via non esclusiva e, salvo quanto previsto al comma 
3 dell'art. 3 della Legge n. 136/2010 e s.m.i., devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del 
bonifico bancario o postale o con strumenti diversi purché idonei a garantire la piena tracciabilità delle 
operazioni. Specificamente i pagamenti destinati ai dipendenti, consulenti e fornitori di beni e servizi rientranti 
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tra le spese generali, nonché quelli destinati all'acquisto di immobilizzazioni tecniche devono essere eseguiti 
tramite conto corrente dedicato anche in via non esclusiva alle commesse pubbliche, per il totale dovuto, anche 
se non riferibile in via esclusiva alla realizzazione delle prestazioni. 
In particolare, ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, gli strumenti di pagamento devono riportare per cia-
scuna transazione posta in essere in relazione al presente affidamento, il codice identificativo gara (CIG). 
In ogni caso, il Comune non procederà ad alcun pagamento della fattura qualora non abbia 
provveduto al regolare lla Legge 13 
agosto 2010 n. 136 e s.m.i. 

 
 

Art. 15 - Divieto di Cessione del Contratto 
 

dic ffidataria, restando impregiudicato il diritto di ripetere ogni 
eventuale ulteriore danno dipendente da tale azione. 
 
 

Art. 16 - Cessione del Credito 
 
È consentita la cessione del credito, purché sia preventivamente notificata alla Civica Amministrazione e dalla 
stessa accettata. 
 
 

Art. 17 - Informativa per il trattamento dei dati personali 
 

Affidataria si impegnano reciprocamente a trattare e custodire i dati e le informazioni acquisite 
nella fase di affidamento del servizio e di esecuzione dello stesso, in conformità alle misure ed agli obblighi 
imposti dal Regolamento UE 2016/679 (General Data Protection Regulation  GDPR) e, per quanto 
compatibile, dal D. Lgs. 30.6.2003, n rotezione dei dati  
 
 

Art. 18 - Controversie - Foro competente 
 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso: TAR LIGURIA Via dei Mille 9 - 16100 GENOVA tel. 
0103762092; termini di presentazione del ricorso: trenta giorni decorrenti dalla comunicazione 

a conoscenza della stessa. 
etazione, esecuzione, scioglimento del 

contratto e del sotteso rapporto giuridico con esso dedotto, saranno devolute alla competente Autorità 
Giudiziaria - Foro esclusivo di Genova. 
 
 
 
 
 
 

Art. 19 - Rinvio ad altre norme 
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Per quanto non esplicitamente previsto nel presente documento si fa rinvio alle disposizioni richiamate al 
precedente art. 1. 
 
 

Art. 20 - D.U.V.R.I 
 

 servizio in oggetto, di natura intellettuale, non sono rilevabili rischi di 
interferenze per i quali sia necessario adottare adeguate misure di sicurezza; pertanto non è necessario redigere 
il DUVRI (Documento Unico per la Valutazione dei Rischi). 
 
 

Art. 21- Altre informazioni 
 
Per qualsiasi informazione in ordine alla presente procedura, le Imprese concorrenti dovranno avvalersi della 

-mail gareserveducativi@comune.genova.it. 
 


