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COMUNE DI GENOVA 
DIREZIONE SCUOLA E POLITICHE GIOVANILI 

 

 

 

 

DISCIPLINARE  

DELLA R.d.O.  
 

Fornitura di articoli tessili per i servizi 

all’infanzia  
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Art. 1 – Oggetto 

 

Costituisce oggetto del presente Disciplinare la Richiesta di Offerta (R.d.O.) da espletarsi sul M.E.P.A. 

di CONSIP per l’aggiudicazione della fornitura di articoli tessili per i servizi all’infanzia, oggetto del 

LOTTO UNICO, meglio individuato all’art. 1 del Capitolato d’Oneri. 

 

 

Art. 2 – Importo 

 

L’importo di spesa complessiva, stabilita per il LOTTO UNICO di cui al precedente articolo, al netto 

dell’I.V.A., è di Euro 19.992,80 (diciannovemilanovecentonovantadue/80) IVA al 22% esclusa, per il 

quale si fa esplicito rinvio a quanto meglio esplicitato all’art. 2 del Capitolato d’oneri.  

 

 

Art. 3 - Norme regolatrici 

 

La partecipazione alla presente R.d.O. per l’affidamento della fornitura, a lotto unico, meglio 

individuata all’art. 1 del Capitolato d’oneri, e l’esecuzione di detta fornitura sono rispettivamente 

regolate dal presente Disciplinare, dal Capitolato d’oneri, dalle Condizioni Generali di Fornitura poste 

da Consip S.p.A. relativamente al settore merceologico di cui trattasi e dal Capitolato Tecnico allegato 

al Bando di Abilitazione “AEC 104” al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione per la 

fornitura di arredi e complementi di arredo. In caso di contrasto fra le disposizioni contenute in questi 

ultimi due documenti e le condizioni particolari stabilite nel Disciplinare e nel Capitolato d’oneri, 

prevalgono queste ultime.  

Per quanto non esplicitamente previsto negli atti di cui sopra, troverà applicazione quanto disposto dal 

D.Lgs. 50/2016 e dal Regolamento a Disciplina Contrattuale del Comune di Genova approvato con la 

deliberazione del Consiglio Comunale n. 20/2011, per quanto non in contrasto con il D.Lgs. 50/2016. 

 

Art. 4 – Codice identificativo gara  

 

Il numero di C.I.G. (Codice identificativo gara) attribuito alla presente procedura è: Z741A80B6E. 

 

 

Art. 5 – Modalità di risposta alla richiesta di offerta    
 

La presente R.d.O. è stata predisposta utilizzando la riga generica di offerta disponibile nell’ambito 

della procedura della R.d.O. semplificata, integrata dai seguenti documenti allegati: 

 il presente Disciplinare; 

 il Capitolato d’oneri; 

 il documento “Dettaglio economico” da compilarsi a cura dell’Impresa concorrente. 

 

La proposta effettuata sul sistema del Mercato Elettronico (MEPA) con cui l’Impresa concorrente 

formulerà la propria offerta dovrà essere composta da: 

 

1. Documentazione Amministrativa: 
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1.a) impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di 

cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 e richiamata all’art. 4 del Capitolato d’oneri, qualora 

l’offerente risultasse aggiudicatario. Tale documento è richiesto a pena di esclusione dalla 

gara; 

1.b) solo nel caso di R.T.I., da costituirsi, ai sensi dell’art. 48 comma 11 del D.Lgs. 50/2016, 

esclusivamente tra Imprese iscritte al bando “AEC 104”, dovrà essere allegata dichiarazione 

contenente gli elementi di identificazione della Società mandataria e delle Società mandanti; 

 

2. offerta tecnica da formularsi immettendo a sistema, attraverso la funzione “Aggiungi allegati”, 

quanto segue: 

 

2.a)  una dichiarazione, firmata digitalmente, in cui il rappresentante legale dell’Impresa 

concorrente: 

 attesta la conformità di tutti i prodotti offerti alle specifiche tecniche, stabilite all’art. 1 

del Capitolato d’oneri, per ciascun articolo oggetto del lotto unico ed ai punti 

contraddistinti con le lettere a), b) e c);  

 si obbliga, qualora l’Impresa risultasse prima in graduatoria, su richiesta della stazione 

appaltante, a presentare le schede tecniche illustrative di ciascun prodotto offerto; dette 

schede, redatte in lingua italiana o, se prodotte in altra lingua, corredate della relativa 

traduzione in italiano, dovranno contenere tutte le informazioni tecniche necessarie ai 

fini di un’immediata verifica circa il possesso dei requisiti (riferiti a ciascun articolo) e 

delle specifiche tecniche di base (lettere a - b - c) stabilite all’art. 1 del Capitolato 

d’oneri; 

 

2.b)  una dichiarazione, firmata digitalmente, in cui il rappresentante legale dell’Impresa 

concorrente: 

 elenca i prodotti tessili in possesso dei Criteri Ambientali Minimi (CAM) stabiliti all’art. 

1 - lettera d) del Capitolato; 

 si obbliga, qualora l’Impresa risultasse prima in graduatoria, su richiesta della stazione 

appaltante, a presentare la documentazione tecnica prevista, ai fini della “Verifica” per 

ciascun CAM alla lettera d) dell’art. 1 del Capitolato d’oneri; 

 

2.c)  una dichiarazione, firmata digitalmente dal rappresentante legale dell’Impresa concorrente, 

circa l’eventuale offerta di prodotti in possesso delle specifiche tecniche premianti, di cui ai 

punti 1) e 2) del paragrafo “SPECIFICHE TECNICHE PREMIANTI” dell’art. 1 del 

Capitolato d’oneri. Tale dichiarazione dovrà contenere il dettaglio dei prodotti offerti in 

possesso delle suddette specifiche tecniche premianti e dovrà essere corredata della 

documentazione tecnica prevista nella parte “Verifica” dei punti 1) e 2) stessi; 

 

2.d)  una dichiarazione, firmata digitalmente dal rappresentante legale dell’Impresa concorrente, 

circa l’eventuale offerta del termine di consegna di 20 giorni naturali consecutivi decorrenti 

dalla data di ricezione dell’ordine. 

 

Tutta la documentazione presentata nell’ambito dell’offerta tecnica dovrà essere redatta in lingua 

italiana o, se prodotta in altra lingua, corredata della relativa traduzione in italiano; 

 

3.   offerta economica come segue: 
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3.a)   offerta economica complessiva sul totale della fornitura, da formularsi immettendo a sistema 

il prezzo, al netto dell’I.V.A., offerto per il lotto unico. Tale prezzo, a pena d’esclusione, 

dovrà essere inferiore all’importo posto a base di gara per il lotto unico; eventuali offerte pari 

o superiori a detto importo non saranno ritenute valide. Nell’offerta economica dovrà essere 

indicato l’importo degli oneri per la sicurezza da rischio specifico (o aziendali), compresi 

nell’importo offerto per il lotto unico, da dichiararsi obbligatoriamente, ai sensi dell’art. 95 – 

comma 10 del D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 26 – comma 6 del D.Lgs. 81/2008; 

3.b) dettaglio economico della fornitura da rendersi utilizzando il modello 

“DettaglioEconomicoRdO1270603” che, debitamente compilato e firmato digitalmente, 

dovrà essere allegato (attraverso la funzione “Aggiungi Allegati”) alla proposta. Più 

specificamente, in tale documento, dovrà essere riportato, nei relativi riquadri: 

 la Ragione Sociale dell’impresa offerente; 

 per ciascun articolo, la marca, il Codice articolo Produttore e la denominazione 

commerciale / Codice articolo Fornitore; 

 sempre per ciascun articolo, il relativo prezzo unitario, I.V.A. esclusa, comprensivo delle 

spese per la consegna. I prezzi unitari dovranno essere espressi con non più di due cifre 

decimali; 

 il prezzo complessivo, esclusa I.V.A. offerto per il lotto unico; 

 gli oneri per la sicurezza da rischio specifico (o aziendali), compresi nell’importo offerto 

per il lotto unico da dichiararsi obbligatoriamente, ai sensi dell’art. 95 – comma 10 del 

D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 26 – comma 6 del D.Lgs. 81/2008; 

 l’importo complessivo dei soli prodotti tessili rispondenti ai CAM, compreso nel prezzo  

complessivo offerto per il lotto unico.  

 

Con la presentazione dell’offerta, le Imprese si obbligano: 

- ad offrire gli articoli oggetto del lotto unico conformi a tutte, nessuna esclusa, le specifiche tecniche 

di base ed ai criteri ambientali minimi (CAM) richiesti all’art. 1 del Capitolato d’oneri e dichiarati in 

sede di offerta tecnica, nonché alle specifiche tecniche premianti offerte;  

- ad eseguire la fornitura secondo le modalità previste all’art. 5 del Capitolato d’oneri; 

- ad accettare, senza riserva alcuna, tutte le condizioni, oneri e clausole previste nel presente 

documento e negli atti richiamati nello stesso. 

 

 

Art. 6  –  Modalità di aggiudicazione 

 

La valutazione delle offerte verrà effettuata da apposita Commissione giudicatrice che sarà nominata 

con specifico provvedimento, secondo quanto disposto dall’art. 77 del D.Lgs. 50/2016.  

L’aggiudicazione del lotto unico avverrà, ai sensi dell’art. 95 – comma 6 del D.Lgs. 50/2016, a favore 

del concorrente che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo applicando i  seguenti criteri di valutazione: 

 

  

- Offerta tecnica:      Peso 40/100 

- Offerta economica:      Peso 60/100 
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OFFERTA TECNICA Peso 40 

Elementi di valutazione Peso sub 

criteri 

Peso 

criteri 

1.  SPECIFICHE TECNICHE PREMIANTI 

 
 36 

1.A. Rispetto di tutti i criteri stabiliti per l’ottenimento dell’Ecolabel 

Europeo (Decisione 2009/567/CE).  

Saranno assegnati punti 6 (sei) per ogni prodotto tessile munito 

dell’etichetta ecologica europea fino ad un massimo di 18 punti 

18  

1.B. Cotone di produzione biologica 

Prodotti tessili contenenti, per almeno il 50% del rispettivo peso 

del materiale tessile, fibre naturali da agricoltura biologica 

certificate in accordo al regolamento (CE) n. 834/2007 e (CE) n 

889/2008. 

Saranno assegnati punti 6 per ogni prodotto tessile offerto fino 

ad un massimo di 18 punti  

18  

2. MIGLIOR TERMINE DI CONSEGNA 

Consegna della fornitura entro il termine di 20 (venti) giorni 

naturali consecutivi a decorrere dalla data di ricezione 

dell’ordine. 
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Il punteggio dell’offerta economica sarà attribuito secondo i criteri indicati nella R.D.O. sul M.E.P.A. 

La Commissione giudicatrice procederà a redigere una graduatoria delle offerte in base ai criteri di 

valutazione su esposti. 

In caso di concorrenti che ottengano il medesimo punteggio finale si procederà, tenuto conto che il 

Comune considera l’elemento qualitativo preponderante ai fini della sostenibilità ambientale, ad 

assegnare il lotto all’Impresa concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio per l’item 1. In caso 

di ulteriore parità alla Concorrente che avrà ottenuto il miglior punteggio complessivo per l’offerta 

tecnica. Nel caso la parità perdurasse si procederà a sorteggio. 

La stazione appaltante procederà, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016, alla verifica della congruità 

di ogni offerta che, secondo quanto previsto al comma 3 dell’art. 97 medesimo, appaia anormalmente 

bassa. 

 

L’Impresa risultata prima in graduatoria, entro il termine tassativo di dieci giorni naturali consecutivi 

decorrenti dalla data della relativa richiesta della Stazione Appaltante, dovrà far pervenire al Comune 

di Genova – Direzione Scuola e Politiche Giovanili – Ufficio Costi dei Servizi, Sistema Tariffario e 

Rapporti convenzionali, la documentazione tecnica prevista ai punti 2.a), 2.b) e 2.c) del precedente art. 

5, di cui segue un riepilogo per comodità di lettura:  

  le schede tecniche illustrative di ciascun prodotto offerto; dette schede, redatte in lingua italiana o, 

se prodotte in altra lingua, corredate della relativa traduzione in italiano, dovranno contenere tutte le 

informazioni tecniche necessarie ai fini di un’immediata verifica circa il possesso dei requisiti 

(riferiti a ciascun articolo) e delle specifiche tecniche di base (lettere a - b - c) stabiliti all’art. 1 del 

Capitolato d’oneri; 

 la documentazione tecnica prevista, ai fini della “Verifica” per ciascun CAM alla lettera d) dell’art. 

1 del Capitolato d’oneri; 
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Il Comune di Genova si riserva, altresì, la facoltà di chiedere alla sola Impresa collocata prima in 

graduatoria, la presentazione della campionatura della fornitura offerta. In tal caso, l’Impresa, dovrà 

recapitare la campionatura richiesta, presso la sede che sarà indicata nella relativa comunicazione del 

Comune di Genova, entro e non oltre dieci giorni naturali consecutivi decorrenti dalla data 

dell’anzidetta comunicazione. Tale campionatura costituirà termine di raffronto e garanzia della 

regolarità della successiva fornitura. La suddetta campionatura dovrà essere ritirata dall’Impresa, a 

propria cura e spesa, entro il termine tassativo di venti giorni naturali dalla data di ricezione della 

relativa comunicazione di questo Comune. In caso di mancato ritiro entro il termine suindicato, detta 

campionatura sarà considerata a tutti gli effetti “a perdere” e non sarà dovuto alcun compenso da parte 

del Comune di Genova. 

La mancata presentazione della documentazione tecnica e della campionatura eventualmente richiesta, 

entro i termini stabiliti, comporta l’automatica esclusione dell’Impresa dalla gara ed il contestuale 

scorrimento della graduatoria. 

 

 

Art. 7 - Aggiudicazione e adempimenti preliminari alla stipula del contratto 

 

L’aggiudicazione del lotto unico diverrà efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti di ordine 

generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e dell’adozione del relativo provvedimento di 

aggiudicazione. 

La Stazione Appaltante procederà all’aggiudicazione del lotto unico anche in presenza di una sola 

offerta, purché valida e fatta salva la facoltà di verificare la congruità del prezzo e di non procedere 

all’aggiudicazione, ai sensi dell’art. 95 - comma 12 del D.Lgs. 50/2016, qualora nessuna offerta 

risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

La Stazione appaltante si riserva, altresì, in qualunque momento di non dar corso all’aggiudicazione 

definitiva a seguito di adozione di eventuali provvedimenti in autotutela da parte della stessa. 

La Stazione appaltante, si riserva, infine la facoltà di non procedere all’aggiudicazione a seguito di 

sopravvenute ragioni di pubblico interesse o al verificarsi di eventi straordinari ed imprevedibili che 

comportino variazioni agli obiettivi perseguiti attraverso la presente R.d.O.  

La Stazione Appaltante procederà alla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva, ai sensi dell’art. 

76 commi 1 e 6 del D.Lgs. 50/2016. 

A seguito della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva e secondo quanto stabilito dall’art. 32 

comma 14 del D.Lgs. 50/2016 si procederà alla stipula del contratto nella forma del documento 

elettronico sul portale M.E.P.A. di CONSIP che sarà successivamente registrato nell’apposito software 

del Comune di Genova, ai fini della datazione certa e conservazione permanente. 

 

 

Art. 8 - Informativa per il trattamento dei dati personali 

 

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D. L.gs. n. 196/2003 si avvisa che i dati raccolti nel 

corso della procedura di espletamento della R.d.O. e della stipulazione del contratto saranno trattati ai 

soli fini previsti dalla normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione 

amministrativa ovvero in caso di richiesta di accesso agli atti o di ricorso all’autorità giudiziaria. 

 

 

Art. 9 – Controversie 
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Organo responsabile delle procedure di ricorso è il TAR LIGURIA. I termini per la presentazione del 

ricorso sono trenta giorni decorrenti dalla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva. 

 

 

Art. 10 - Chiarimenti 

 

Il Responsabile Unico del presente procedimento è la Dott.ssa Angela Ilaria Gaggero Dirigente del 

Settore Gestione Servizi per l’Infanzia e la Scuola dell’Obbligo della Direzione Scuola e Politiche 

Giovanili. 

Per qualsiasi informazione in ordine alla presente procedura, le Imprese concorrenti dovranno avvalersi 

esclusivamente della piattaforma MEPA di CONSIP; analogamente la stazione appaltante si avvarrà di 

tale piattaforma per qualsiasi comunicazione in ordine alla presente R.d.O. 

 

 

 


