
	
	
	
	
	
	
	
	
	

ELEZIONI	COMUNALI	E	MUNICIPALI	
11	GIUGNO	2017	

	
	INFORMAZIONI	

PER	SCRUTATORI	DI	SEZIONE	
	

Direzione	Servizi	Civici,	Legalità	e	DiriE		-	Servizi	EleGorali	e	Leva	Militare	
Corso	Torino	11	-	16129	Genova	tel.	0105576829/841	fax	0105576842	

e-mail:	eleGorale@comune.genova.it	-	pec:	eleGoralecomge@postecert.it	
	 1	



	
D o m e n i c a 	 1 1 	 g i u g n o 	 2 0 1 7 	 s i 	 v o t a 	 p e r	
le	 elezioni	 amministraWve	 a	GENOVA	ed	 in	 altri	 1.020	Comuni	
italiani.	
Nel	Comune	di	GENOVA	si	vota	anche	per	l’elezione	dei	9	Consigli	
Municipali.	
Per	 l’elezione	 direEa	 del	 Sindaco	 di	 GENOVA,	 nel	 caso	 in	 cui	
nessun	 candidato	 raggiunga	 la	 maggioranza	 assoluta	 dei	 voH	
validi	 (almeno	 il	50%	più	uno),	è	previsto,	 	domenica	25	giugno	
2017,	 un	 turno	 di	 balloEaggio	 tra	 i	 due	 candidaH	 che	 hanno	
oEenuto	il	maggior	numero	di	voH	nel	primo	turno.	
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In	 considerazione	 della	 rilevanza	 di	 questo	 appuntamento	 si	
richiama	la	vostra	aEenzione	e	professionalità,	nell’espletamento	
delle	 vostre	 aTvità,	 con	 l’invito	 ad	 aEenervi	 scrupolosamente		
alle	disposizioni	di	legge	e	alle	relaHve	istruzioni	ministeriali;	non	
ulHmo,	 siete	 invitaH	 alla	massima	 collaborazione	 con	 i	 Signori	
PresidenW	 di	 Seggio,	 onde	 consenHre	 lo	 svolgimento	 delle	
operazioni	con	puntualità,	precisione,	speditezza	ed	imparzialità.	
• CosWtuzione	seggio:		

ore	15.30	-	16.00	di	sabato	10	giugno	2017	
• Orari	di	votazione:		

dalle	ore	7.00	alle	ore	23.00	di	domenica	11	giugno	2017	
• A	seguire:		

operazioni	di	scruHnio	dei	risultaH	
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•  In	ciascuna	sezione	è	cosHtuito	un	Ufficio	eleEorale	composto	
da	un	presidente,	 quaEro	 scrutatori	 (di	 cui	 uno,	 a	 scelta	del	
presidente,	 assume	 le	 funzioni	 di	 vicepresidente)	 e	 un	
segretario.		

•  L'ufficio	 di	 presidente,	 di	 scrutatore	 e	 di	 segretario	 è	
obbligatorio	per	le	persone	designate.		

•  Lo	 scrutatore	 che	 assume	 le	 funzioni	 di	 vicepresidente	
coadiuva	 il	 presidente	 e	 ne	 fa	 le	 veci	 in	 caso	 di	 assenza	 o	
impedimento.		

•  TuT	 i	membri	dell'Ufficio,	 compresi	 i	 rappresentanH	di	 lista,	
sono	 consideraH,	 per	 ogni	 effeEo	 di	 legge,	 pubblici	 ufficiali	
durante	l'esercizio	delle	loro	funzioni.	
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Tre	membri	almeno	dell'Ufficio,	 fra	 i	quali	 il	presidente	o	 il	vice	
presidente,	 devono	 trovarsi	 sempre	 presenH	 a	 tuEe	 le	
operazioni	eleEorali.	
Le	 assenze	 devono	 essere	 autorizzate	 dal	 presidente	 e	 tenere	
conto	anche	delle	esigenze	degli	altri	componenH	del	seggio.	
Il	 presidente,	 gli	 scrutatori	 e	 il	 segretario	 del	 seggio	 possono	
votare	 sia	 la	 scheda	 Comune	 che	 la	 scheda	 Municipio	 nella	
sezione	 presso	 la	 quale	 esercitano	 il	 loro	 ufficio	 solamente	 se	
incaricaW	nel	proprio	Municipio:	altrimenH,	per	poter	esprimere	
il	voto	anche	per	il	Municipio,	dovranno	necessariamente	recarsi	
nel	seggio	di	appartenenza.	
InfaT	un	eleEore	del	Comune	di	Genova	NON	può	votare	per	i	
candidaH	di	un	Municipio	diverso	da	quello	in	cui	risiede.	
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Gli	scrutatori	compiono	gli	aE	concernenW	le	operazioni	di:	
1)	auten&cazione	delle	schede;		2)	iden&ficazione	degli	ele2ori;		
3)	ammissione	al	voto;	4)	scru&nio;		
eventualmente	 debbono	 provvedere,	 su	 delega	 scriGa	 del	
Presidente,		anche	al	recapito	dei	plichi	contenenW	gli	aE	relaWvi	alle	
operazioni	di	votazione	e	di	scruWnio	al	termine	delle	operazioni	del	
Seggio	presso	l’Aula	Magna	del	Palazzo	di	GiusWzia	di	Genova.	
	
1)	AutenWcazione	delle	schede	(sabato	pomeriggio)	
Avviene	 aGraverso	 l’apposizione	 della	 firma	 dello	 scrutatore	 sulle	
schede	consegnate	dal	Presidente.		
La	 scheda	 per	 il	 Comune	 è	 di	 colore	 azzurro,	 la	 scheda	 per	 il	
Municipio	è	di	colore	rosa.	
ATTENZIONE:	nessun	componente	dell’Ufficio	può	allontanarsi	dalla	
sala	durante	questa	operazione.	
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2)	IdenWficazione	degli	eleGori		(domenica)	
Avviene	aGraverso	la	verifica:	
• di	 un	 documento	 di	 riconoscimento	 di	 idenWtà	 tra	 quelli	 previsW	
dalla	 norma	 e	 della	 tessera	 eleGorale	 ancora	 valida	 che	 comprovi	
l’iscrizione	dell’eleGore	in	quella	sezione;	
• della	 corrispondenza	 delle	 generalità	 dell’eleGore	 sulla	 tessera	
eleGorale	e	dell’assenza	del	bollo	di	un’altra	sezione	nella	stessa	data	
dell’elezione	in	svolgimento;		
• del	 numero	 di	 iscrizione	 dell’eleGore	 nelle	 liste	 eleGorali	 della	
sezione.	
Si	precisa	che	SOLAMENTE	gli	eleGori	del	Comune	di	Genova	possono	
votare	 per	 queste	 consultazioni	 e	 si	 ribadisce	 che	 NON	 è	 possibile	
votare	per	i	candidaW	di	un	altro	Municipio.	
ATTENZIONE:	prima	di	 consenWre	 l’ammissione	al	 voto	 è	necessario	
informare	il	Presidente	con	tempesWvità	di	ogni	casisWca	anomala.		
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Per	 le	 Elezioni	 AmministraHve	 votano	 in	 Italia	 gli	 eleGori	
residenW	 all’estero,	 che	 sono	 staH	 avvisaH	 tramite	 cartolina-
avviso:	 devono	 essere	 in	 possesso	 di	 tessera	 eleEorale	 e	 sono	
RICOMPRESI	nelle	liste	eleEorali.	
Per	 le	 Elezioni	 AmministraHve	 votano	 i	 ciGadini	 dell’Unione	
Europea	residenW	a	Genova	che	hanno	faEo	richiesta	entro	il	2	
maggio	 2017:	 devono	 essere	 in	 possesso	 di	 specifica	 tessera	
eleEorale	 con	 dicitura	 «Comunali	 -	 Circoscrizionali»	 e	 sono	
PRESENTI	nelle	liste	eleEorali	AGGIUNTE	AmministraHve.	
Per	le	Elezioni	AmministraHve	votano	ancora	a	Genova	i	ciEadini	
emigraH	in	un	Comune	della	Provincia	di	BOLZANO	da	non	più	di	
quaEro	 anni:	 devono	 presentare	 apposito	 aEestato	 e	 sono	
PRESENTI	nelle	liste	eleEorali	AGGIUNTE	AO/BZ/TN.	
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3)	Ammissione	al	voto	(domenica)	
È	necessario:	
• Apporre	sulla	tessera	eleGorale	il	Wmbro	di	sezione	e	la	data;	
• Trascrivere	sul	registro	il	numero	della	tessera	eleGorale	e	il	numero	
di	iscrizione	nella	lista	eleGorale;	
• Registrare	gli	 estremi	del	documento	di	 idenWtà	dell’eleGore	 sulla	
lista	eleGorale;	
• AGestare	 l’avvenuta	 consegna	 della	 scheda	 votata	 al	 Presidente		
mediante	 apposizione	 della	 propria	 firma,	 accanto	 al	 nome	
dell’eleGore,	nell’apposita	colonna	della	lista	sezionale;	
• Riconsegnare	 all’eleGore	 il	 suo	 documento	 di	 idenWficazione	 e	 la	
sua	tessera	eleGorale.	
ATTENZIONE:	 occorre	 verificare	 sempre	 che	 nessun	 oggeGo	
personale	venga	dimenWcato	nel	Seggio	da	parte	dell’eleGore.		
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4)	ScruWnio		(dalle	ore	23	della	domenica)	
Lo	scrutatore	collabora	con	il	Presidente	nella	fase	dello	spoglio.	
	 L’	 eleGore,	 per	 l’elezione	 del	 Comune,	 può	 esprimere	 il	 voto		
tracciando	un	segno:	
• solo	 sul	 simbolo	 di	 una	 lista,	 assegnando	 in	 tal	 modo	 la	 propria	
preferenza	 alla	 lista	 contrassegnata	 ed	 al	 candidato	 Sindaco	 da	
quest'ulWma	appoggiato;	
• solo	 sul	 nome	 di	 un	 Sindaco,	 votando	 così	 solamente	 per	 il	
candidato	Sindaco	e	non	per	la	lista	o	le	liste	a	lui	collegate;	
• sul	simbolo	di	una	lista	e	sul	nome	di	un	Sindaco	non	collegato	alla	
lista	votata	(voto	disgiunto).	
L’	 eleGore,	 per	 l’elezione	 del	 Municipio,	 può	 esprimere	 il	 voto		
tracciando	un	segno	sul	simbolo	della	lista	prescelta.		
I	candidaW	alla	Presidenza	di	Municipio	sono	riepilogaW	in	basso	sulla	
scheda;	sul	Presidente	non	si	possono	esprimere	preferenze.	
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Sulle	schede	eleEorali	sia	del	Comune	che	del	Municipio	sono	presenH		
due	righe	per	esprimere	 	anche	le	eventuali	preferenze	per	candidaH	
Consiglieri.	
L’eleEore,	 nel	 caso	 indichi	 tuEe	 e	 due	 le	 preferenze,	 deve	
necessariamente	 scegliere	 un	 candidato	 uomo	 ed	 una	 candidata	
donna.	
La	 norma	 infaT	 consente	 di	 esprimere	 fino	 ad	 un	 massimo	 di	 due	
preferenze,	 purché	 riguardanH	 candidaH	 consiglieri	 di	 sesso	 diverso	
(doppia	preferenza	di	genere).	
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Si	 ricorda	 che	 il	 parere	 degli	 scrutatori	 dev’essere	
obbligatoriamente	senHto:	
	
• quando	si	traT	di	decidere	in	merito	ai	reclami,	anche	orali;	
• quando	sia	necessario	risolvere	difficoltà	ed	incidenH	incontraH	
nelle	operazioni	di	sezione;	
• quando	 si	 traT	 di	 decidere	 sulla	 nullità	 dei	 voH	 e	
sull’assegnazione	dei	voH	contestaH;	
• qualora	 il	 Presidente	 intenda	 emanare	 l’ordinanza	moHvata	 di	
sgombero	 della	 sala	 delle	 elezioni	 da	 parte	 degli	 eleEori	 che	
abbiano	già	votato.	
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Si	richiama	l’aEenzione	sulle	sanzioni	penali	alle	quali	i	componenH	dei	
Seggi	possono	andare	 incontro	nel	caso	di	 infrazioni	alle	norme	della	
legge	eleEorale	(ai	sensi	degli	arG.	89,	90,	91,	92,	94,	95,	96,	98	e	99	
del	T.U.	570/1960).	
	
	
	
						Un	caso	Wpico:	
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TuEe	le	informazioni	necessarie	per	lo	svolgimento	delle	funzioni	
dei	 Seggi	 sono	 contenute	 nelle	 istruzioni	 fornite	 dal	 Ministero	
dell’Interno	a	ciascun	Presidente		di	seggio.			
	

14	



INFORMAZIONI	PER	SCRUTATORI	DI	SEZIONE	
I	 moduli	 per	 liquidazione	 dei	 compensi	 sono	 presenH	 in	 un	 apposito	
plico.	
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Si	raccomanda	la	leEura	della	comunicazione	relaHva	ai	compensi:	
www.comune.genova.it/content/compenso-ai-componenH-dei-seggi-2017	



CONTENUTI	INFORMATIVI	PER	SCRUTATORI	DI	SEZIONE	

17	

Si	 precisa	 che	 la	 modulisHca	 soEo	 riportata	 è	 fornita	 esclusivamente	
per	 essere	 uHlizzata	 da	 coloro	 che	 abbiano	 necessità	 di	 giusHficare	
l’eventuale	 assenza	 dal	 lavoro	 e/o	 per	 richiedere	 il	 riposo	
compensaHvo.	
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•  I	 lavoratori	 hanno	 diriEo	 al	 pagamento	 di	 specifiche	 quote	
retribuHve,	in	aggiunta	alla	ordinaria	retribuzione	mensile,	ovvero	a	
riposi	 compensaHvi,	 per	 i	 giorni	 fesHvi	 o	 non	 lavoraHvi	
eventualmente	 compresi	 nel	 periodo	 di	 svolgimento	 delle	
operazioni	eleEorali	(Legge	69/1992).		

•  I	 compensi	 percepiH	 dai	 componenH	 dei	 Seggi	 eleEorali	 non	
concorrono	 alla	 formazione	 del	 reddito	 imponibile	 e,	 pertanto,	 i	
perceEori	 non	 sono	 tenuH	 ad	 indicarli	 nella	 dichiarazione	 dei	
reddiH.	

•  In	occasione	di	tuEe	le	consultazioni	eleEorali	disciplinate	da	leggi	
della	 Repubblica	 o	 delle	 regioni,	 coloro	 che	 adempiono	 funzioni	
presso	gli	uffici	eleEorali	hanno	diriEo	ad	assentarsi	dal	lavoro	per	
tuEo	il	periodo	corrispondente	alla	durata	delle	relaHve	operazioni.			

•  I	 giorni	 di	 assenza	 dal	 lavoro	 sono	 consideraH,	 a	 tuT	 gli	 effeT,	
giorni	di	aTvità	lavoraHva	(art.	119	del	T.U.	361/1957).	
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